
	Starostwo Powiatowe

ul. Robotnicza 20

49-300 Brzeg
	


Nr sprawy OR. 3450-10/10

	„Z A T W I E R D Z A M”

Maciej Stefański

Starosta
..............................................

(podpis kierownika jednostki)


SPECYFIKACJA

ISTOTNYCH  WARUNKÓW  ZAMÓWIENIA

na zadanie pn. 

„Dostawa materiałów biurowych dla Starostwa Powiatowego w Brzegu”

Brzeg 2010

I. Obligatoryjne postanowienia specyfikacji istotnych warunków zamówienia

1. Warunki ogólne zamówienia
1.1.
Nazwa (firma) oraz adres zamawiającego

      Starostwo Powiatowe, ul. Robotnicza 20, 49-300 Brzeg

      tel. (77) 444-79-00, 444-79-01

      fax. (77) 444-79-38, 444-79-03

      e-mail: przetargi@brzeg-powiat.pl
      strona internetowa: www.brzeg-powiat.pl
      Biuletyn Informacji Publicznej: http://powiat.brzeski.opolski.sisco.info/

      Czas pracy Urzędu: poniedziałek – piątek od godz. 7.15 do 15.15

1.2.
Numer zamówienia publicznego

Postępowanie, którego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem: OR.3450-10/10

Wykonawcy we wszelkich kontaktach z zamawiającym powinni powoływać się na ten znak.

1.3.
Informacje uzupełniające

1.3.1.Wszelkie informacje zawarte w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia  zwanej dalej „SIWZ”, przeznaczone są wyłącznie do celów przygotowania oferty i w żadnym przypadku nie powinny być wykorzystywane w inny sposób, ani udostępniane osobom nie uczestniczącym w postępowaniu.
1.3.2.Ilekroć w SIWZ zastosowane jest pojęcie „ustawa”, bez określenia, o jaką ustawę chodzi, dotyczy ono ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2007 r. nr 223 poz. 1655 z późn. zm.).

1.3.3.Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego może zostać unieważnione jedynie                w przypadkach określonych w art. 93 ustawy. O fakcie unieważnienia postępowania, zamawiający poinformuje wykonawców zgodnie z art. 93 ust. 3 ustawy.

2. Tryb udzielenia zamówienia
Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego                    o wartości powyżej 14.000 euro na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2007 r. Nr 223 poz. 1655 z późn. zm.). 

3. Opis przedmiotu  zamówienia
3.1. Przedmiotem zamówienia jest zakup i sukcesywna dostawa materiałów biurowych dla Starostwa Powiatowego w Brzegu.

3.2. Szczegółowe informacje dotyczące przedmiotu zamówienia oraz ich szacunkowa ilość przedstawia poniższa tabela:

	Lp.
	Nazwa towaru
	Jednostka

miary
	Szacunkowa ilość zamówienia na okres 3 lat

	1
	2
	3
	4

	1
	Arkusz  spisu z natury, format A4

Michalczyk&Prokop bądź równoważny
	Bloczek
	12

	2
	Bloczki  klejone, kolorowe, wym. 38x51 mm 100 kartek w bloczku
	Szt.
	2043

	3
	Bloczki klejone, kolorowe, wym. 76x76 100 kartek w bloczku
	Szt.
	1170

	4
	Bloczki klejone, kolorowe, wym. 51x76 100 kartek w bloczku
	Szt. 
	300

	5
	Blok biurowy  A4/100 listowy, gramatura 80g/m2, biały nie wykonany z papieru makulaturowego, klejony grzbiet
	Szt.
	375

	6
	Blok biurowy A5/100 listowy, gramatura 80g/m2 biały nie wykonany z papieru makulaturowego, klejony grzbiet
	Szt.
	372

	7
	Brulion A4, 192 kartkowy, kratka, twarda oprawa introligatorska
	Szt.
	30

	8
	Brulion A4, 96 kartkowy, kratka, twarda oprawa introligatorska
	Szt.
	30

	9
	Brulion B5, 160 kartkowy, kratka, twarda oprawa introligatorska
	Szt.
	150

	10
	Cienkopis z fibrową, plastikową końcówką oprawioną w metal, wentylowaną skuwką, grubość linii pisania 0,4mm, różne kolory POINT 88m lub równoważny 
	Szt.
	345


	11
	Druk delegacji, A5, Typograf bądź równoważny
	bloczek
	42

	12
	Dziennik korespondencyjny A4 twarda oprawa introligatorska, 192 k. 
	Szt.
	90

	13
	Dziurkacz metalowy , do 25 kartek. Listwa frontowa rozstaw dziurek 80MM, średnica dziurek 5,5 mm, ogranicznik formatu, stalowe ostrza, metalowy mechanizam,5 lat gwarancji. LEITZ lub równoważny
	Szt.
	60

	14
	Dziurkacz metalowy , dziurkuje jednorazowo 60 kartek, listwa frontowa, rozstaw dziurek 80 mm, stalowe ostrza, metalowy mechanizm,5 lat gwarancji , LEITZ lub równoważny
	Szt.
	40

	15
	Ekierka duża z kątomierzem
	Szt.
	45

	16
	Etykiety na grzbiet segregatora  samoprzylepne  o wymiarach: 54mmx153mm, opak. 10szt.
	Szt.
	90

	17
	Folia do drukowania na drukarkach laserowych, format  A4 , antystatyczna grubość 100mic.
	Opak.100szt.
	9

	18
	Folia do kserokopiarek A4 , poliestrowe o grubości 100mic., antystatyczne
	Opak. 100szt
	9

	19
	Folia do laminacji, format  A4, antystatyczna, błyszcząca, grubość 100mic. 
	Opak.100szt. 
	18

	20
	Folia okładkowa przeźroczysta /przód/, grubość: 200 mic. A4 do bindownic
	Opak. 100szt.
	9

	21
	Foliopis, niezmywalny, grubość linii pisania 0,6mm. Kolor: czarny, czerwony, niebieski
	Szt.
	180

	22
	Gąbka do tablic suchościeralnych magnetyczna, wym. 110x57x25 mm
	Szt.
	18

	23
	Grafity do ołówków twardość HB, grubość: 0,5 mm
	pud.10-12szt.
	78

	24
	Grzbiet plastikowy do bindownic o średnicy 10mm

(max. ilość kartek 80g/m2: 65)
	Opak.100
	3

	25
	Grzbiet plastikowy do bindownic o średnicy 12,5 mm (max. ilość kartek 80g/m2: 105)
	Opak.100
	3



	26
	Grzbiet plastikowy do bindownic o średnicy 8mm (max. ilość kartek 80g/m2: 45)
	Opak.100
	3

	27
	Gumka do ścierania Factis S-20 lub równoważna
	Szt.
	60

	28
	Gumki recepturki, wykonane z materiału o zwiększonej domieszce kauczuku, wielokolorowe, rozciągliwość 650-700 %, średnica ok. 60mm
	Opak. 0,50kg.
	6

	29
	Karta drogowa A5  , Michalczyk &Prokop lub równoważne
	bloczek
	21

	30
	Karta ewidencyjna czasu pracy, format B5 , Stolgraf lub równoważny
	bloczek
	3

	31
	Karta urlopowa A-6, Typograf lub równoważny
	bloczek
	15

	32
	 Karton okładkowy A4 /tył/ skóropodobny 250g/m2 do bindownic  , różne kolory
	Opak. 100szt
	9

	33
	Klej 22 g w sztyfcie bezbarwny, nietoksyczny, do klejenia : papieru, kartonu, zdjęć; zmywalny, 2 letni okres przechowywania bez utraty właściwości , AMOS Glue Stick lub równoważny
	Szt.
	540

	34
	Kolorowy papier A4, gramatura 80g, mix kolorów
	Opak. 100szt
	6

	35
	Koperta B-4 samoklejąca  z paskiem HK 250x353 mm, białą
	Opak. 250
	42

	36
	Koperta B-5 samoklejąca z paskiem HK 176x250 mm biała
	Opak. 500
	18

	37
	Koperta C-4 samoklejąca z paskiem HK 229x324 mm biała
	Opak. 250
	42

	38
	Koperta C-5 samoklejąca z paskiem HK 162x229 biała 
	Opak. 500
	18

	39
	Koperty bąbelkowe A4, biała, samoklejąca
	Opak. 50
	9

	40
	Koperty bąbelkowe B5, biała, samoklejąca
	Opak. 50
	9

	41
	Koperty C-6 samoklejące SK 114mmx162 mm, biała
	Opak. 1000
	123

	42
	Koperta  samoklejąca 110x220, biała                                                  
	Opak. 1000 
	6

	43
	Koperty składkowe większe od A4, 300x458x40mm
	Opak. 100
	15

	44
	Korektor w taśmie, taśma o szer. ok. 4,2 mm i dł. Nie mniej niż 8m Tipp-Ex lub równoważny
	Szt. 
	60

	45
	Korektor w długopisie, z okrągłą metalową końcówką 7 ml., Pentel lub równoważny
	Szt.
	180

	46
	Korektor w płynie z pędzelkiem szybkoschnący, pojemność 20 ml., dobrze kryjący
	Szt.
	180

	47
	Koszulki foliowe A4 z klapką z dziurkowaniem euro/11 dziurek ze wzmocnionym brzegiem  krystaliczna, Esselte lub równoważny 
	Opak. 10szt.
	120

	48
	Koszulki groszkowe,miękka, pasek z multiperforacją ¸ otwierane u góry, przeznaczona na dokumenty formatu A4,  Esselte lub równoważny
	Opak. 100szt.
	360

	49
	Kwitariusz przychodowy A4, Typograf lub równoważny
	Szt.
	450

	50
	Maczałki gąbczaste
	Szt.
	36

	51
	Nici lniane dratwa 25 dkg
	Szt.
	90

	52
	Nożyczki biurowe rozmiar minimum 16 cm ze stali nierdzewnej bardzo wysokiej jakości, rękojeść z niełamliwego plastiku odpornego na pęknięcia
	Szt.
	60

	53
	Nożyczki biurowe rozmiar minimum 25,5 cm ze stali nierdzewnej, rękojeść z niełamliwego plastiku odpornego na pęknięcia, 5 lat gwarancji
	Szt.
	60

	54
	Nóż do kopert, ostrze wykonane ze stali nierdzewnej, długość 247mm, długość ostrza 165mm, rękojeść pokryta drewnianą rączką
	Szt.
	60

	55
	Ołówek automatyczny, grubość grafitu 0,5 mm, z gumką do ścierania i klipsem, z gumowym uchwytem, Pentel lub równowaźny
	Szt.
	90

	56
	Ołówek techniczny, twardość: HB wykonany z drewna cedrowego Staedtler lub równoważny
	Szt.
	60

	57
	Papier A4 na wizytówki o gramaturze grubości 246g/m2 do druku na drukarkach atramentowych i laserowych, gramatura dot. struktury papieru - różne rodzaje (wg. wymagań Zamawiającego) 
	Opak. 25szt.


	375

	58
	Papier do drukarki z perforacją pojedynczy formatu A43(60g)
	Karton
	3

	59
	Papier do drukarki z perforacją pojedynczy formatu A4 (60g)
	karton
	6

	60
	Papier do drukowania zdjęć na drukarce atramentowej, format A4, o gładkiej i lśniącej powierzchni - wodoodpornej i szybkoschnącej
	Ryza 20szt.
	60

	61
	Rolka do faksu 210mmx30m
	Szt.
	150

	62
	Papier ksero A3, gramatura 80g/m2, białość 146 w skali CIE , technologia ColorLok, Polspeed lub równoważny
	Ryza 500kart.
	99

	63
	Papier ksero A4, gramatura 80g/m2, białość  146 w skali CIE , technologia ColorLok, Polspeed lub równoważny
	Ryza 500kart.
	3831

	64
	Sprężone powietrze do usuwania kurzu z komputerów o pojemności nie mniej niż 300ml.
	Szt.
	36

	65
	Pianka antystatyczna do czyszczenia monitorów  i obudów  oraz wszelkich urządzeń biurowych o pojemności nie mniej niż 400ml.
	Szt.
	36

	66
	Pinezki metalowe srebrne 
	Opak.  50szt.
	30

	67
	Pisaki do tablic suchościeralnych, mix kolorów
	Szt.
	48

	68
	Poduszka do stempli nasączona czerwonym tuszem duża (117x70mm)
	Szt.
	30

	69
	Poduszka do stempli nasączona czerwonym tuszem mała (57x90mm)
	Szt.
	30

	70
	Przybornik przezroczysty akrylowy z 1 przegrodą  na karteczki (w komplecie około 300 sztuk), 1 przegroda na artykuły piszące jeż ,2 przegrody na drobne artykuły, 2 przegrody długie na położenie długopisów ,linijek , itp.  ok. 24cm. (1szersza druga węższa) 
	Szt.
	60

	71
	Rozszywacz uniwersalny 

	Szt.
	180

	72
	Segregator standardowy A4, grzbiet 75 mm. Oklejony na zewnątrz i wewnątrz folią polipropylenową, o strukturze płótna. Dźwignia z wysokiej jakości dociskaczem wyposażona w  dolną listwa wzmacniająca, wzmocniony otwór na palec, wymienna obustronna etykieta na grzbiecie. 2 lata gwarancji na mechanizm., różne kolory, Esselte lub równoważny
	Szt.
	1605

	73
	Segregator z 2 kółkami A4, grzbiet 25 mm, średnica koła 25mm, Oklejony na zewnątrz folią polipropylenową, o strukturze płótna. Wymienna obustronna etykieta na grzbiecie. 2 lata gwarancji na mechanizm, Esselte lub równoważny
	Szt.
	180

	74
	Skoroszyt oczkowy biały, do wpięcia do segregatora, karton nie mniej niż 350 g/m2- bezkwasowy, 2 pełne okładki, 
	Szt.
	6000

	75
	Skoroszyt plastikowy A4 sztywny, przednia okładka przeźroczysta, druga kolorowa wykonana z mocnego i sztywnego PCV, grubość polipropylenu nie mniej niż 140um (przód) oraz 180um (tył).Wymienny dwustronny pasek do opisów oraz dziurkowanie 11/euro pozwalające na wpięcie do każdego segregatora.
	Szt.
	3600

	76
	Skoroszyt plastikowy A4 sztywny, przednia okładka przeźroczysta, druga kolorowa wykonana z mocnego i sztywnego PCV, grubość polipropylenu nie mniej niż 140um (przód) oraz 180um (tył).Wymienny dwustronny pasek do opisów .
	Szt.
	1500

	77
	Skoroszyt zwykły biały, karton nie mniej niż 350 g/m2 -bezkwasowy, 2 pełne okładka
	Szt.
	25800

	78
	Skorowidz A5, twarda lakierowana oprawa introligatorska, szyty w kratkę, 96k.
	Szt.
	87

	79
	Skorowidze szyte A4/100 kartek, kratka
	Szt.
	24

	80
	Spinacz R 28 mm okrągłe
	Opak. 100szt.
	405

	81
	Spinacz R 50 mm okrągłe
	Opak. 100szt.
	75

	82
	Spinacz R 70mm okrągły
	Opak. 100
	36

	83
	Stojak archiwizacyjny  na katalogi A4, wykonany z  bezkwasowej tektury, posiadający wycięcie na palec ułatwiające wkładanie i zdejmowanie pojemnika z półki, składany- prosty w montażu, ścianki opisowe szer. 80mm
	Szt.
	3000

	84
	Stojak archiwizacyjny  na katalogi A4, wykonany z  bezkwasowej tektury, posiadający wycięcie na palec ułatwiające wkładanie i zdejmowanie pojemnika z półki, składany- prosty w montażu, ścianki opisowe szer. 100 mm
	Szt.
	3000

	85


	Szuflada na dokumenty przeźroczysta A4, wykonane z polistyrenu. Miejsce na etykietę opisową, kompatybilne umożliwiające łączenie szuflad w pionie.
	Szt.
	87

	86
	Taśma biała do maszynek liczących 57mm 
	Szt.
	180

	87
	Taśma klejąca o wym. 19x33 niewidoczna po nałożeniu, można po niej pisać.
	Szt.
	90

	88
	Taśma klejąca przeźroczysta ser. 18 mm dł. 30m
	Szt.
	90

	89
	Taśma pakowa przeźroczysta 50mm x 66m
	Szt.
	180

	90
	Segregator do akt osobowych, różnokolorowe przekładki ABC, wykonany z tektury pokrytej lakierowaną okleiną, grubość kartonu 1,9mm, gramatura 1170 g/m2, szer. Grzbietu 35 mm, 2 pierścieniowy mechanizm w kształcie litery O, 2 lata gwarancji na mechanizm
	Szt.
	150

	91
	Teczka do akt osobowych z kartonu A4 350g/m2
	Szt.
	50

	92
	Teczka do podpisu dokumentów A4, min. 15 przegródek. Wykonane z kartonu pokryte skóropodobnym tworzywem. Harmonijkowy grzbiet teczki .
	Szt.
	30

	93
	Teczka wiązana biała, karton nie mniej niż 350 g/m2, teczka wyposażona w tasiemkę, posiadać powinna trzy wewnętrzne klapki zabezpieczające dokumenty przed wypadnięciem
	Szt.
	21480

	94
	Temperówka metalowa pojedyncza, ze stalowym ostrzem
	Szt.
	45

	95
	Tusz  do stempli w plastikowej buteleczce o pojemności 22ml., do pieczątek automatycznych, stempli, tusz na bazie wody 
	Szt.
	180

	96
	Wąsy do skoroszytu z metalową blaszką, 4 dziurki na wpięcie do segregatora, wymiary długość 150mm x 38mm.

	Opak. 25szt.
	150

	97
	Wkład kolorowy do kubika o wymiarach nie mniej niż 85x85x40 wzdłuż jednego boku klejony ok. 400 kartek
	Szt.
	384

	98
	Zakreślacz, szerokość linii pisania 2-5 mm, ścięta końcówka do pisania po wszystkich rodzajach papieru, w tym samokopiującym i faksowym. 

 Różne kolory
	Szt.
	165

	99
	Zeszyt A4 100 kartkowy w kratkę
	Szt.
	60

	100
	Zeszyt A5 16 kartkowy w kratkę 
	Szt.
	150

	101
	Zeszyt A5 80 kartkowy w kratkę
	Szt.
	180

	102
	Zszywacz duży, głębokość zszywania nie mniej niż 60mm, zszycie jednorazowe - 210 kartek. Odpowiednio duże ramię do bezproblemowego zszywania dużych plików z pojemnikiem na zapasowe zszywki. Na zszywki 23/10, co najmniej 3 lata gwarancji, LEITZ lub równoważny
	Szt.
	40

	103
	Zszywacz metalowy,  głębokość zszywania 65 mm, zszywa jednorazowo 30 kartek (papier 80g/m2) ze zintegrowanym rozszywaczem na zszywki 24/6 i 26/6, głębokość wsuwania kartek  60mm, magazynek na zszywki  . Zszywa na dwa rodzaje zszywanie tzw. otwarte i zamknięte, co najmniej 3 lata gwarancji, LEITZ lub równoważny
	Szt.
	60

	104
	Zszywki stalowe galwanizowane 23/8
	Opak. 1000
	120

	105
	Zszywki stalowe galwanizowane 24/6 
	Opak. 1000
	1023


3.2.1. Ilości artykułów biurowych w każdym asortymencie są ilościami szacunkowymi a ich dostawy mogą ulegać wahaniom w wyniku zwiększenia lub zmniejszenia zapotrzebowania w skali roku i jako takie nie mogą stanowić podstawy do wnoszenia przez Wykonawcę jakichkolwiek roszczeń, co do ilości zamawianych artykułów przez Zamawiającego w toku realizacji niniejszej umowy.
3.2.2. Zamawiający zastrzega sobie prawo ograniczenia przedmiotu umowy w zakresie ilościowym i asortymentowym, w przypadku, gdy z powodów ekonomicznych ,bieżących potrzeb lub innych, nie będzie to leżało w interesie Zamawiającego.

3.3. Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 

30190000-7 Różny sprzęt i artykuły biurowe

30197644-2 Papier kserograficzny

30199320-1 Koperty

30199500-5 Segregatory, pudełka na listy, pudełka do przechowywania i podobne wyroby

30197320-5 Zszywacze

30197220-4 Spinacze do papieru

22851000-0 Skoroszyty

30197630-1 Papier do drukowania

22816300-6 Bloczki samoprzylepnych karteczek na notatki
3.4. Warunki Zamawiającego dotyczące sposobu realizacji przedmiotu zamówienia
3.4.1 .Dostawy będą odbywały się sukcesywnie w okresie obowiązywania umowy wg potrzeb Zamawiającego. Zamówienia będą składane telefonicznie lub pisemnie.
3.4.2. Wykonawca dostarczy zamówiony poprzedniego dnia towar, swoim transportem, dnia następnego do godziny 15.00. Miejsce dostawy odbywać się będzie na terenie Brzegu oraz Grodkowa. Przy dostawie Wykonawca uwzględni telefoniczne lub pisemne uzgodnienia, w tym względzie dokonane przy składaniu zamówienia z pracownikiem Zamawiającego. 

3.4.3. Jeżeli zaistnieje pilna potrzeba dostawy zamówionego towaru wcześniej, Wykonawca przy dostawie uwzględni telefoniczne uzgodnienia w tym względzie dokonane przy składaniu zamówienia z pracownikiem Zamawiającego.
4. Termin wykonania zamówienia: 3 lata od daty podpisania umowy 
5. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków
5.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki, dotyczące:

a) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania, 

Warunek uważa się za spełniony, jeżeli wykonawca złoży oświadczenie o spełnianiu warunków wynikających z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych (wzór - zał. nr 2 do SIWZ)

b) posiadania wiedzy i doświadczenia,

Warunek uważa się za spełniony, jeżeli wykonawca potwierdzi należyte wykonanie dostaw                     w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy i doświadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, tj. wykonawca wykonał lub wykonuje co najmniej jedną dostawę materiałów biurowych, w sposób ciągły – przez okres co najmniej 12 miesięcy u jednego zamawiającego.

c) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,
Warunek uważa się za spełniony, jeżeli wykonawca złoży oświadczenie o spełnianiu warunków wynikających z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych (wzór - zał. nr 2 do SIWZ)

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej;

Warunek uważa się za spełniony, jeżeli wykonawca złoży oświadczenie o spełnianiu warunków wynikających z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych (wzór - zał. nr 2 do SIWZ).

5.2. Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu dokonana zostanie zgodnie z formułą                   „spełnia – nie spełnia” w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach wyszczególnionych w pkt 6 niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

Z treści załączonych dokumentów musi wynikać jednoznacznie, że wykonawca spełnił warunki udziału w postępowaniu.

Wykonawca musi wykazać spełnienie każdego z warunków.

Zamawiający wzywa wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli wymaganych przez zamawiającego oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych,  lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo którzy złożyli wymagane przez zamawiającego oświadczenia i dokumenty, o których mowa w art. 25 ust. 1, zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie,  chyba że mimo ich złożenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie przez oferowane dostawy, usługi lub roboty budowlane wymagań określonych przez zamawiającego, nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert (art. 26 ust. 3 ustawy).

Oferty wykonawców spełniające powyższe warunki zostaną poddane ocenie zgodnie z kryteriami zawartymi w niniejszej SIWZ.

6. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu
6.1. Oświadczenia i dokumenty, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu:

6.1.1. oświadczenie o spełnianiu warunków wynikających z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych (wzór - zał. nr 2 do SIWZ)

6.1.2. wykaz wykonanych dostaw w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy i doświadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców, oraz załączeniem dokumentu potwierdzającego, że te dostawy zostały wykonane należycie (wzór - zał. nr 3 do SIWZ)

6.1.3. Jeżeli Wykonawca polega na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, (niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków) zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie innych podmiotów do oddania do dyspozycji wykonawcy niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy  wykonaniu zamówienia (wzór - zał. nr 4 do SIWZ).
6.2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia z art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, wykonawca winien złożyć następujące dokumenty:

6.2.1. oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia z art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych (wzór - zał. nr 5 do SIWZ)

6.2.2. aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zamówień publicznych, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy (wzór- zał. nr 6 do SIWZ)

6.3. Inne wymagane dokumenty składające się na ofertę:
6.3.1. wypełniony formularz oferty wraz z zawartymi w nim oświadczeniami wykonawcy (wzór - zał. nr 1 do SIWZ)

6.3.2. wykaz części zamówienia powierzonym podwykonawcom - w przypadku gdy wykonawca nie będzie samodzielnie realizował zamówienia (wzór - zał. nr 7 do SIWZ)
6.3.3. zaakceptowany projekt umowy (wzór - zał. nr 8 do SIWZ)

6.3.4. Wykonawcy wspólnie składający ofertę zobowiązani są przedłożyć dokument ustanawiający Pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego albo do reprezentowania ich w postępowaniu i do zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Treść Pełnomocnictwa powinna dokładnie określać zakres umocowania. 

6.3.5 Wszystkie pełnomocnictwa składane w ofercie powinny być złożone w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza bądź kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez mocodawcę. 

6.3.6.W przypadku, gdy ofertę podpisuje osoba, która nie jest wymieniona w dokumencie stwierdzającym uprawnienia firmy do występowania w obrocie prawnym - pełnomocnictwo winno być podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji.

6.4. Jeżeli wykonawca, wykazując spełnianie warunków, o których mowa w pkt. 5.1 siwz, polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych, a podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia, zamawiający żąda od wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów dokumentów wymienionych w pkt. 6.2.1., 6.2.2siwz. 

6.5 Zasady składania oferty przez podmioty wspólnie występujące w tym wspólników spółek cywilnych: 

6.5.1.zobowiązane są do złożenia wraz z ofertą pełnomocnictwa do reprezentowania wszystkich podmiotów wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia,  

6.5.2 ofertę oraz oświadczenie wskazane w pkt. 6 ppkt. 6.1.1. składa pełnomocnik, o którym mowa wyżej, w imieniu podmiotów wspólnie ubiegających się o zamówienie, 

6.5.3.wymagane oświadczenia i dokumenty wskazane w pkt. 6 ppkt 6.2.1., 6.2.2 składa każdy podmiot. 

6.5.4.dokumenty wskazane w pkt. 6 ppkt  6.1.2, mogą być złożone przez jednego lub przez kilka podmiotów występujących wspólnie .
6.6. W przypadku złożenia oferty wspólnej korespondencja będzie prowadzona ze wskazanym w ofercie wspólnikiem.

W przypadku załączenia do oferty innych dokumentów niż wymagane przez zamawiającego dokumenty takie nie będą oceniane przez zamawiającego i nie będą miały wpływu na wybór najkorzystniejszej oferty. 

6.7. Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy – oferty składane w postępowaniu o zamówienie publiczne są jawne i podlegają udostępnianiu od chwili ich otwarcia,  za wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeśli wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą one być udostępniane.

Przez tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2003 r. nr 153 poz. 1503, z późn. zm.) rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności.

Stosowne zastrzeżenie wykonawca winien złożyć na formularzu ofertowym. W przeciwnym razie cała oferta zostanie ujawniona na życzenie każdego uczestnika postępowania.

Zamawiający zaleca, aby informacje zastrzeżone jako tajemnica przedsiębiorstwa były przez wykonawcę złożone w oddzielnej wewnętrznej kopercie z oznakowaniem „tajemnica przedsiębiorstwa”, lub spięte (zszyte) oddzielnie od pozostałych, jawnych elementów oferty.

6.8. Forma składanych dokumentów

Zgodnie z obowiązującym rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz.U. z 2009 nr 226 poz. 1817), dokumenty należy złożyć w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez wykonawcę. 

Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona przez wykonawcę kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości.

Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.

 6.9. Dokumenty składane przez wykonawcę mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
Wykonawcy, mający siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej  Polskiej składają dokumenty zgodnie z przepisami rozporządzenia wykonawczego do ustawy w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane  ( rozporządzenie  Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009r. Dz. U. z 2009 Nr 226, poz. 1817)

7. Informacja o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami
7.1.Postępowanie o udzielenie zamówienia z zastrzeżeniem wyjątków określonych w ustawie, prowadzi się z zachowaniem formy pisemnej.
7.2.Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiający i wykonawcy przekazują pisemnie: 1) drogą pocztową (listownie) lub 2) faksem i drogą pocztową (listownie).

7.3. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocą faksu uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed upływem terminu                      i został niezwłocznie potwierdzony fakt otrzymania czytelnego pisma.  Pismo następnie musi być nadane drogą pocztową (listownie) nie później niż następnego dnia roboczego po przekazaniu treści za pomocą faksu. 
7.4. Przekazanie zaproszenia do składania ofert nastąpi w  formie elektronicznej, a następnie zaproszenie zostanie nadane drogą pocztową bądź dostarczone  wykonawcy osobiście.
7.4. Osobami upoważnionymi do kontaktów  z wykonawcami są: 

7.4.1. w zakresie przedmiotu zamówienia: Beata Zelwert – Podinspektor w Wydziale Organizacyjno-Prawnym Starostwa Powiatowego w Brzegu, tel. 77 444-79-22

7.4.2. w zakresie procedury przetargowej: Aleksandra Wołek – Inspektor w Wydziale Organizacyjno-Prawnym Starostwa Powiatowego w Brzegu, tel. 77 444-79-21

8. Wymagania dotyczące wadium  - art. 46 ustawy 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

9. Termin związania ofertą -  art. 85 ustawy

9.1. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni.

9.2. Bieg terminu związania z ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania 
ofert.
10. Opis  sposobu  przygotowywania  ofert
OFERTĘ NALEŻY PRZYGOTOWAĆ NA FORMULARZU OFERTY
10.1. Oferta powinna być złożona w zamkniętym nieprzeźroczystym opakowaniu zewnętrznym i wewnętrznym, posiadającym oznaczenie:

· opakowanie zewnętrzne (koperta):
adres zamawiającego:

Starostwo Powiatowe, ul. Robotnicza 20, 49-300 Brzeg

OFERTA PRZETARGOWA w postępowaniu nr OR. 3450-10/10 na zadanie pn. „Dostawa materiałów biurowych dla Starostwa Powiatowego w Brzegu”  
 nie otwierać przed  dniem 16.06.2010r. do godz. 09.10

· opakowanie wewnętrzne (koperta):

nazwa i adres wykonawcy
……………………………
adres zamawiającego:

Starostwo Powiatowe, ul. Robotnicza 20, 49-300 Brzeg

OFERTA PRZETARGOWA w postępowaniu nr OR. 3450-10/10 na zadanie pn.
„Dostawa materiałów biurowych dla Starostwa Powiatowego w Brzegu”


10. 2.  Wszelkie konsekwencje złożenia oferty niezgodnie z ww. opisem ponosi wykonawca, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia a w przypadku składania oferty pocztą lub pocztą kurierską za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.

10. 3.  Wybór drogi pocztowej dla przesłania oferty następuje na ryzyko wykonawcy. 

      10.4.  Oferta powinna być złożona w 1 egzemplarzu, 

      10.5.  Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, 

10.6.  Ceny w ofertach winny być wyrażone cyfrowo i słownie (przy jakichkolwiek  

     poprawkach w pierwszej kolejności brana będzie pod uwagę cena wyrażona słownie), 

      10.7. Oferta powinna obejmować całość zamówienia, oferta  nie może modyfikować  

     zakresu  przedmiotu  zamówienia  określonego przez  Zamawiającego w  SIWZ

     tj.  nie  dopuszcza się składania  ofert  alternatywnych  i  wariantowych,         

10.8. Oferta musi być podpisana przez wykonawcę, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub ewidencji działalności gospodarczej. Jeżeli osoba/osoby podpisująca ofertę działa na podstawie pełnomocnictwa, to 
pełnomocnictwo to musi w swej treści wskazywać uprawnienia do podpisania oferty. 
Pełnomocnictwo to musi zostać dołączone do oferty i musi być złożone w oryginałem lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem 

10.9. Oferta winna być napisana w języku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub  ręcznie - pismem drukowanym – czytelnym , nieścieralnym atramentem lub tuszem, 

10.10.Wszystkie strony oferty, wszelkie miejsca, w których wykonawca naniósł zmiany muszą   być parafowane przez osobę podpisującą ofertę,


10.11.Oferty niepodpisane, nieczytelne lub sporządzone niezgodnie z niniejszą 
specyfikacją  
istotnych warunków zamówienia i sprzeczne z ustawą Prawo zamówień 
publicznych  
zostaną odrzucone  bez dalszego rozpatrywania.


10.12. Oferta musi być przygotowana zgodnie z formularzami, stanowiącymi załączniki                          do niniejszej SIWZ i zgodnie z wymaganiami SIWZ (zaleca się złożenie załączników w kolejności zgodnie z ofertą, nie wolno dokonywać żadnych zmian merytorycznych we wzorach druków).


10.13. Wykonawca jest zobowiązany udzielić odpowiedzi na wszystkie pytania postawione                  w formularzu oferty i w załącznikach do oferty, jeżeli zabraknie miejsca, należy dołączyć dodatkowe strony. Jeżeli pytanie postawione w załączniku nie dotyczy wykonawcy, należy wpisać „NIE DOTYCZY”.

11. Miejsce oraz termin składania i otwarcia  ofert
11. 1. Składanie ofert

Oferty należy składać w siedzibie zamawiającego tj. Starostwo Powiatowe, ul. Robotnicza 20, 49-300 Brzeg, parter – biuro podawcze

Termin składania ofert upływa dnia 16.06.2010r. o godz. 9.00

Oferty złożone po terminie zwraca się bez otwierania po upływie terminu przewidzianego na wniesienie protestu (art. 84 ust. 2 ustawy). 
11. 2. Otwarcie ofert

Otwarcie ofert nastąpi w dniu 16.06.2010r. o godz. 9.10 w siedzibie zamawiającego – pok. nr 402

11.3Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy mogą być obecni przy otwieraniu ofert.
11.4.Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający podaje kwotę jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

11.5.Podczas otwierania kopert z ofertami zamawiający ogłosi nazwy wykonawców, ich adresy, ceny, terminy wykonania zamówienia, warunki płatności.

11.6.Informacje, o których mowa w pkt 11.4 i 11.5, zostaną doręczone wykonawcom nieobecnym, jednak wyłącznie na ich wniosek.

12. Opis sposobu obliczenia ceny
12.1. Kalkulując cenę Wykonawca winien brać pod uwagę wszelkie czynniki mające wpływ  na jej wartość, w całym okresie realizacji umowy.
12.2. Cena oferowana musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia, w tym podatek VAT i musi być podana cyfrowo i słownie,  ze wskazaniem stawki podatku VAT. 

12.3. Wszelkie ewentualne udzielone przez Wykonawcę rabaty, bonifikaty, promocje, opusty muszą być uwzględnione w cenie oferty.

12.4. Dla ustalenia ceny oferty należy posłużyć się tabelą stanowiącą załącznik do oferty (formularz cenowy) i zawrzeć w niej następujące elementy:

12.4.1. ceny jednostkowe poszczególnych materiałów biurowych (kolumna 5 i 6),

12.4.2. ceny będące iloczynem cen jednostkowych brutto i ilości poszczególnych materiałów biurowych (kolumna 7),

12.4.3. cenę, która stanowi sumę kwot obliczonych zgodnie z ppkt 12.4.2. (suma cen 
z kolumny 6). Cena ta jest ceną oferty  (należy ją wpisać do oferty) i będzie podlegała ocenie.
12.5. Cena oferty stanowi przewidywane  maksymalne  wynagrodzenie Wykonawcy za realizację przedmiotu zamówienia.  

12.6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmian  - w trakcie realizacji przedmiotu umowy – ilości poszczególnych rodzajów zamawianych materiałów, z tym zastrzeżeniem, że zmiany te nie zwiększą wartości określonej w umowie.

12.7.Podstawą oceny ofert będzie cena oferty, ustalona zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 1) ustawy o cenach z dnia 05 lipca 2001 r., tj. wartość wyrażona w jednostkach pieniężnych, którą kupujący jest obowiązany zapłacić przedsiębiorcy za towar lub usługę; w cenie uwzględnia się podatek od towarów i usług oraz podatek akcyzowy, jeżeli na podstawie odrębnych przepisów sprzedaż towaru (usługi) podlega obciążeniu podatkiem od towarów i usług oraz podatkiem akcyzowym. Cena, o której mowa, otrzymuje nazwę „cena brutto oferty”. 

12.8. Cena oferty powinna być wyrażona w złotych polskich z dokładnością do drugiego  miejsca po przecinku, zgodnie z art. 1 ust.2 ustawy z dn. 7.07.1994 r. o denominacji  złotego (Dz. U. z 1994 r Nr 84, poz. 386, z późn, zm.), zgodnie z którym jednostka pieniężna o nazwie złoty dzieli się na 100 groszy. 
12.9. Oferta zawierająca rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia zostanie odrzucona na podstawie art. 89 ust.1 pkt 4, po jej uprzedniej ocenie z uwzględnieniem postanowień zawartych w art. 90 ustawy - Prawo zamówień publicznych
13. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz                 z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert
13.1. Przy wyborze  najkorzystniejszej oferty zamawiający będzie kierował się kryterium:  

Cena  – waga 100% 

Cena:

Oferta z najniższą ceną otrzyma 100 pkt.

Pozostałe oferty wg wzoru:

                                          

                 Cena najniższa wśród ofert

Ilość punktów za kryterium: cena (C)=   -----------------------------------------------        x   100

                                                  


 Cena oferty badanej

Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która uzyska największą ilość punktów.

W toku oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy pisemnych wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty.

Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w ustawie oraz SIWZ i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

13.2. Ocena ofert

Oceny ofert będzie dokonywała komisja przetargowa. W pierwszej kolejności ocenie będzie podlegało spełnienie warunków formalnych. 

Zamawiający może żądać udzielenia przez wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert (art. 87 ust. 1 ustawy).

Zamawiający poprawia w ofercie:

· oczywiste omyłki pisarskie

· oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek

· inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty

- niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

W dalszej kolejności komisja oceniać będzie spełnienie warunków wymaganych od wykonawców. Określi, zatem które oferty zostaną odrzucone, czy postępowanie musi być unieważnione.

W odniesieniu do wykonawców, którzy spełnią warunki udziału w postępowaniu komisja dokona wyboru oferty zgodnie z kryteriami oceny ofert.

14.Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego
14.1. Umowa w sprawie realizacji zamówienia publicznego zawarta zostanie z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści niniejszej SIWZ oraz danych zawartych w ofercie.
14.2. Zamawiający podpisze umowę z wykonawcą, który przedłoży najkorzystniejszą ofertę z punktu widzenia kryteriów przyjętych w niniejszej specyfikacji.

14.3. W przypadku gdyby wyłoniona w prowadzonym postępowaniu oferta została złożona przez dwóch lub więcej wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego zamawiający zażąda umowy regulującej współpracę tych podmiotów przed przystąpieniem do podpisania umowy o zamówienie publiczne.

14.4. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zawiadomi wykonawców, którzy złożyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę) siedzibę i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a także nazwy (firmy), siedziby i adresy wykonawców, który złożyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i porównania złożonych ofert zawierającym punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację,

2) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne                        i prawne,

3) wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

14.5.Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zamieści informacje o  wyborze najkorzystniejszej oferty  na tablicach ogłoszeń zamawiającego oraz na stronie w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Brzegu, tj. http://powiat.brzeski.opolski.sisco.info/

15. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

16. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli zamawiający wymaga od wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na takich warunkach 
16.1. Wzór umowy jest przedstawiony w załączniku nr 8 do SIWZ.

16.2. Zamawiający informuje, że przewiduje możliwość zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, dotyczące:

16.2.1.zmian ilości poszczególnych rodzajów zamawianych materiałów, z tym zastrzeżeniem, że zmiany te nie zwiększą wartości określonej w umowie,

16.2.2. zmiany stawki podatku VAT – w przypadku ustawowej zmiany obowiązującej stawki podatku VAT, Zamawiający dopuszcza możliwość zmniejszenia lub zwiększenia wynagrodzenia o kwotę równą różnicy w kwocie podatku VAT
16.2.3. zmiany cen towarów, jeśli jest to spowodowane wzrostem wskaźnika cen towarów i usług konsumpcyjnych ogłoszonych przez Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego za dany okres czasu.
16.3. Zmiana umowy może nastąpić na pisemny umotywowany wniosek jednej ze Stron, za zgodą drugiej Strony umowy, na podstawie aneksu do umowy.

17. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 
Środki ochrony prawnej unormowane w dziale VI- Środki ochrony prawnej, ustawy Prawo zamówień publicznych przysługują wykonawcom a także innemu podmiotowi jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę  w wyniku naruszania przez zamawiającego przepisów ustawy.  Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych warunków zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę o której mowa w art. 154 pkt. 5 ustawy.

II Dodatkowe postanowienia specyfikacji istotnych warunków zamówienia

18. Opis części zamówienia, jeżeli zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych
Zamawiający nie dopuszcza składnie ofert częściowych. 

19. Określenie maksymalnej liczby wykonawców, z którymi zamawiający zawrze umowę        ramową  

Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
20. Informacja o przewidywanych zamówieniach uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 7 

Zamawiający przewiduje udzielenie zamówień uzupełniających. 

21. Opis sposobu przedstawienia ofert wariantowych

Zamawiający nie dopuszcza  składania ofert wariantowych.

22. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej zamawiającego, jeżeli zamawiający dopuszcza porozumiewanie się drogą elektroniczną
Zamawiający nie dopuszcza porozumiewania się drogą elektroniczną.  

23. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między  zamawiającym a wykonawcą
Rozliczenia pomiędzy wykonawcą a zamawiającym będą następowały w złotych polskich. 

24. Postanowienia dotyczące aukcji elektronicznej
Nie dotyczy postępowania.

25. Wysokość zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, jeżeli zamawiający przewiduje ich zwrot
     Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

III Szczegółowe postanowienia specyfikacji istotnych warunków zamówienia

26.Żądanie wskazania przez wykonawcę w ofercie części zamówienia, której wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom
Zamawiający nie dopuszcza powierzania części zamówienia podwykonawcom. 

27. Określenie części zamówienia, które nie mogą być powierzone podwykonawcom
Nie dotyczy 

IV. INNE POSTANOWIENIA: 

28. Udostępnienie zainteresowanym odbywać się będzie wg poniższych zasad:

a) 
zamawiający udostępnia dokumenty po wcześniejszym uzgodnieniu terminu,

b) 
zamawiający wyznaczy członka komisji, w którego obecności udostępnione zostaną dokumenty, 
c) 
udostępnienie może mieć miejsce w siedzibie zamawiającego oraz w czasie godzin jego

urzędowania.

29.  Załączniki  do specyfikacji istotnych warunków zamówienia
1) formularz oferty wraz z załącznikiem nr 1.1 do oferty
2) oświadczenie z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych

3) wykaz wykonanych dostaw

4) zobowiązanie innych podmiotów do oddania wykonawcy do dyspozycji niezbędnych zasobów
5) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia

6) oświadczenie z art. 24 ust. 1 pkt 2  ustawy Prawo zamówień publicznych w stosunku do osób fizycznych 

7) wykaz części zamówienia powierzonym podwykonawcom 

8) projekt umowy

Zał. nr 1 do siwz

.......................................................

(pieczątka wykonawcy)

Starostwo Powiatowe

Ul. Robotnicza 20

49-300 Brzeg

O  F  E  R  T  A

I. Dane Wykonawcy

(w przypadku Wykonawców składających ofertę wspólną  podać dane wszystkich Wykonawców):
Wykonawca: ...............................................................................................................................
REGON: ..........................................................

kod: ........................ poczta: .....................................................................

województwo: ............................................................... powiat: ...............................................
miejscowość: ………………………………………………………….

ul. ............................................................ nr domu ......................... nr lokalu ........................

e-mail: ............................................

numer kierunkowy ............................ tel. ................................... fax ..........................................

osoba do kontaktów: ……………………………………………………………………………

adres do korespondencji ………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………..
II. Zobowiązania Wykonawcy:
Przystępując do postępowania na zadanie pn. „Dostawa materiałów biurowych dla Starostwa Powiatowego w Brzegu” 
1) oferujemy wykonanie zadania zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamówienia:

 łącznie za cenę:
netto ..............................zł.
słownie złotych: ............................................................................................................................

…………………………………………………………………………………………………

obowiązujący podatek VAT w wysokości: ……. %, tj. .................... zł 
(słownie złotych: …………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………

brutto.............................zł.
słownie złotych .............................................................................................................................
………………………………………………………………………………………………………………..

Cena oferty wynika z wartości ujętych w załączniku nr 1.1 do oferty, tj. formularzu cenowym
2. Oferujemy następujące warunki płatności: do 14 dni licząc od daty otrzymania faktury przez zamawiającego.

3. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia i nie wnosimy do niej zastrzeżeń oraz zdobyliśmy konieczne informacje do właściwego wykonania zamówienia.

4. Oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas wskazany w specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

5. Oświadczamy, że zawarte w projekcie umowy warunki zostały przez nas zaakceptowane.            W przypadku wyboru naszej oferty, zobowiązujemy się do zawarcia umowy na wyżej wymienionych warunkach.

6. Zamówienie wykonamy: siłami własnymi*/ przy udziale podwykonawców wymienionych w załączniku do oferty*
7. Załącznikami do niniejszej oferty są wszystkie wymagane oświadczenia i dokumenty wymienione w pkt 6 siwz.

8. Pełnomocnik w przypadku składania oferty wspólnej:
Imię i nazwisko: .............................................................................................................................

Stanowisko: ......................................

Zakres*

do reprezentowania w postępowaniu,

do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy.

III. Zastrzeżenie Wykonawcy:
Niżej wymienione dokumenty składające się na ofertę nie mogą być ogólnie udostępnione, stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa:

1/ .............................................................................................................................................................

2/ .............................................................................................................................................................

3/ .............................................................................................................................................................

(pieczątka imienna i podpis  osoby  uprawnionej a w przypadku jej braku pieczęć firmowa wraz z czytelnym podpisem)

*  niepotrzebne wykreślić

Załącznik nr 1.1 do oferty 






FORMULARZ CENOWY
	Lp.
	Nazwa towaru
	Jednostka

miary
	Szacunkowa ilość zamówienia na okres 3 lat
	Cena 

jedn.   

netto
	Cena

jedn. brutto
	Wartość brutto

tj. 

ilość (kol. nr 4)

x cena jedn. brutto (kol. nr 6)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Arkusz  spisu z natury, format A4

Michalczyk&Prokop bądź równoważny
	Bloczek
	12
	
	
	

	2
	Bloczki  klejone, kolorowe, wym. 38x51 mm 100 kartek w bloczku
	Szt.
	2043
	
	
	

	3
	Bloczki klejone, kolorowe, wym. 76x76 100 kartek w bloczku
	Szt.
	1170
	
	
	

	4
	Bloczki klejone, kolorowe, wym. 51x76 100 kartek w bloczku
	Szt. 
	300
	
	
	

	5
	Blok biurowy  A4/100 listowy, gramatura 80g/m2, biały nie wykonany z papieru makulaturowego, klejony grzbiet
	Szt.
	375
	
	
	

	6
	Blok biurowy A5/100 listowy, gramatura 80g/m2 biały nie wykonany z papieru makulaturowego, klejony grzbiet
	Szt.
	372
	
	
	

	7
	Brulion A4, 192 kartkowy, kratka, twarda oprawa introligatorska
	Szt.
	30
	
	
	

	8


	Brulion A4, 96 kartkowy, kratka, twarda oprawa introligatorska
	Szt.
	30
	
	
	

	9
	Brulion B5, 160 kartkowy, kratka, twarda oprawa introligatorska
	Szt.
	150
	
	
	

	10
	Cienkopis z fibrową, plastikową końcówką oprawioną w metal, wentylowaną skuwką, grubość linii pisania 0,4mm, różne kolory POINT 88m lub równoważny 
	Szt.
	345
	
	
	

	11
	Druk delegacji, A5, Typograf bądź równoważny
	bloczek
	42
	
	
	

	12
	Dziennik korespondencyjny A4 twarda oprawa introligatorska, 192 k. 
	Szt.
	90
	
	
	

	13
	Dziurkacz metalowy , do 25 kartek. Listwa frontowa rozstaw dziurek 80MM, średnica dziurek 5,5 mm, ogranicznik formatu, stalowe ostrza, metalowy mechanizam,5 lat gwarancji. LEITZ lub równoważny
	Szt.
	60
	
	
	

	14
	Dziurkacz metalowy , dziurkuje jednorazowo 60 kartek, listwa frontowa, rozstaw dziurek 80 mm, stalowe ostrza, metalowy mechanizm,5 lat gwarancji , LEITZ lub równoważny
	Szt.
	40
	
	
	

	15
	Ekierka duża z kątomierzem
	Szt.
	45
	
	
	

	16
	Etykiety na grzbiet segregatora  samoprzylepne  o wymiarach: 54mmx153mm, opak. 10szt.
	Szt.
	90
	
	
	

	17
	Folia do drukowania na drukarkach laserowych, format  A4 , antystatyczna grubość 100mic.
	Opak.

100szt.
	9
	
	
	

	18
	Folia do kserokopiarek A4 , poliestrowe o grubości 100mic., antystatyczne
	Opak. 100szt
	9
	
	
	

	19
	Folia do laminacji, format  A4, antystatyczna, błyszcząca, grubość 100mic. 
	Opak.100szt 
	18
	
	
	

	20
	Folia okładkowa przeźroczysta /przód/, grubość: 200 mic. A4 do bindownic
	Opak. 100szt.
	9
	
	
	

	21
	Foliopis, niezmywalny, grubość linii pisania 0,6mm. Kolor: czarny, czerwony, niebieski
	Szt.
	180
	
	
	

	22
	Gąbka do tablic suchościeralnych magnetyczna, wym. 110x57x25 mm
	Szt.
	18
	
	
	

	23
	Grafity do ołówków twardość HB, grubość: 0,5 mm
	pud.

10-12szt.
	78
	
	
	

	24
	Grzbiet plastikowy do bindownic o średnicy 10mm

(max. ilość kartek 80g/m2: 65)
	Opak.100
	3
	
	
	

	25
	Grzbiet plastikowy do bindownic o średnicy 12,5 mm (max. ilość kartek 80g/m2: 105)
	Opak.

100
	3


	
	
	

	26
	Grzbiet plastikowy do bindownic o średnicy 8mm (max. ilość kartek 80g/m2: 45)
	Opak.

100
	3
	
	
	

	27
	Gumka do ścierania Factis S-20 lub równoważna
	Szt.
	60
	
	
	

	28
	Gumki recepturki, wykonane z materiału o zwiększonej domieszce kauczuku, wielokolorowe, rozciągliwość 650-700 %, średnica ok. 60mm
	Opak. 

0,50kg.
	6
	
	
	

	29
	Karta drogowa A5  , Michalczyk &Prokop lub równoważne
	bloczek
	21
	
	
	

	30
	Karta ewidencyjna czasu pracy, format B5 , Stolgraf lub równoważny
	bloczek
	3
	
	
	

	31
	Karta urlopowa A-6, Typograf lub równoważny
	bloczek
	15
	
	
	

	32
	 Karton okładkowy A4 /tył/ skóropodobny 250g/m2 do bindownic  , różne kolory
	Opak. 100szt
	9
	
	
	

	33
	Klej 22 g w sztyfcie bezbarwny, nietoksyczny, do klejenia : papieru, kartonu, zdjęć; zmywalny, 2 letni okres przechowywania bez utraty właściwości , AMOS Glue Stick lub równoważny
	Szt.
	540
	
	
	

	34
	Kolorowy papier A4, gramatura 80g, mix kolorów
	Opak. 100szt
	6
	
	
	

	35
	Koperta B-4 samoklejąca  z paskiem HK 250x353 mm, białą
	Opak. 250
	42
	
	
	

	36
	Koperta B-5 samoklejąca z paskiem HK 176x250 mm biała
	Opak. 500
	18
	
	
	

	37
	Koperta C-4 samoklejąca z paskiem HK 229x324 mm biała
	Opak. 

250
	42
	
	
	

	38
	Koperta C-5 samoklejąca z paskiem HK 162x229 biała 
	Opak. 500
	18
	
	
	

	39
	Koperty bąbelkowe A4, biała, samoklejąca
	Opak. 

50
	9
	
	
	

	40
	Koperty bąbelkowe B5, biała, samoklejąca
	Opak. 

50
	9
	
	
	

	41
	Koperty C-6 samoklejące SK 114mmx162 mm, biała
	Opak. 

1000
	123
	
	
	

	42
	Koperta  samoklejąca 110x220, biała                                                  
	Opak. 1000 
	6
	
	
	

	43
	Koperty składkowe większe od A4, 300x458x40mm
	Opak. 100
	15
	
	
	

	44
	Korektor w taśmie, taśma o szer. ok. 4,2 mm i dł. Nie mniej niż 8m Tipp-Ex lub równoważny
	Szt. 
	60
	
	
	

	45
	Korektor w długopisie, z okrągłą metalową końcówką 7 ml., Pentel lub równoważny
	Szt.
	180
	
	
	

	46
	Korektor w płynie z pędzelkiem szybkoschnący, pojemność 20 ml., dobrze kryjący
	Szt.
	180
	
	
	

	47
	Koszulki foliowe A4 z klapką z dziurkowaniem euro/11 dziurek ze wzmocnionym brzegiem  krystaliczna, Esselte lub równoważny 

	Opak. 10szt.
	120
	
	
	

	48
	Koszulki groszkowe,miękka, pasek z multiperforacją ¸ otwierane u góry, przeznaczona na dokumenty formatu A4,  Esselte lub równoważny

	Opak. 100szt.
	360
	
	
	

	49
	Kwitariusz przychodowy A4, Typograf lub równoważny
	Szt.
	450
	
	
	

	50
	Maczałki gąbczaste

	Szt.
	36
	
	
	

	51
	Nici lniane dratwa 25 dkg

	Szt.
	90
	
	
	

	52
	Nożyczki biurowe rozmiar minimum 16 cm ze stali nierdzewnej bardzo wysokiej jakości, rękojeść z niełamliwego plastiku odpornego na pęknięcia
	Szt.
	60
	
	
	

	53
	Nożyczki biurowe rozmiar minimum 25,5 cm ze stali nierdzewnej, rękojeść z niełamliwego plastiku odpornego na pęknięcia, 5 lat gwarancji
	Szt.
	60
	
	
	

	54
	Nóż do kopert, ostrze wykonane ze stali nierdzewnej, długość 247mm, długość ostrza 165mm, rękojeść pokryta drewnianą rączką
	Szt.
	60
	
	
	

	55
	Ołówek automatyczny, grubość grafitu 0,5 mm, z gumką do ścierania i klipsem, z gumowym uchwytem, Pentel lub równowaźny
	Szt.
	90
	
	
	

	56
	Ołówek techniczny, twardość: HB wykonany z drewna cedrowego Staedtler lub równoważny
	Szt.
	60
	
	
	

	57
	Papier A4 na wizytówki o gramaturze grubości 246g/m2 do druku na drukarkach atramentowych i laserowych, gramatura dot. struktury papieru - różne rodzaje (wg. wymagań Zamawiającego) 
	Opak. 

25szt.


	375
	
	
	

	58
	Papier do drukarki z perforacją pojedynczy formatu A43(60g)
	Karton
	3
	
	
	

	59
	Papier do drukarki z perforacją pojedynczy formatu A4 (60g)
	karton
	6
	
	
	

	60
	Papier do drukowania zdjęć na drukarce atramentowej, format A4, o gładkiej i lśniącej powierzchni - wodoodpornej i szybkoschnącej
	Ryza 20szt.
	60
	
	
	

	61
	Rolka do faksu 210mmx30m
	Szt.
	150
	
	
	

	62
	Papier ksero A3, gramatura 80g/m2, białość 146 w skali CIE , technologia ColorLok, Polspeed lub równoważny
	Ryza 

500kart.
	99
	
	
	

	63
	Papier ksero A4, gramatura 80g/m2, białość  146 w skali CIE , technologia ColorLok, Polspeed lub równoważny
	Ryza 

500

kart.
	3831
	
	
	

	64
	Sprężone powietrze do usuwania kurzu z komputerów o pojemności nie mniej niż 300ml.
	Szt.
	36
	
	
	

	65
	Pianka antystatyczna do czyszczenia monitorów  i obudów  oraz wszelkich urządzeń biurowych o pojemności nie mniej niż 400ml.
	Szt.
	36
	
	
	

	66
	Pinezki metalowe srebrne 

	Opak. 50szt.
	30
	
	
	

	67
	Pisaki do tablic suchościeralnych, mix kolorów

	Szt.
	48
	
	
	

	68
	Poduszka do stempli nasączona czerwonym tuszem duża (117x70mm)
	Szt.
	30
	
	
	

	69
	Poduszka do stempli nasączona czerwonym tuszem mała (57x90mm)

	Szt.
	30
	
	
	

	70
	Przybornik przezroczysty akrylowy z 1 przegrodą  na karteczki (w komplecie około 300 sztuk), 1 przegroda na artykuły piszące jeż ,2 przegrody na drobne artykuły,2 przegrody długie na położenie długopisów ,linijek , itp.  ok. 24cm. (1szersza druga węższa) 
	Szt.
	60
	
	
	

	71
	Rozszywacz uniwersalny 

	Szt.
	180
	
	
	

	72
	Segregator standardowy A4, grzbiet 75 mm.

Oklejony na zewnątrz i wewnątrz folią polipropylenową, o strukturze płótna. Dźwignia z wysokiej jakości dociskaczem wyposażona w  dolną listwa wzmacniająca, wzmocniony otwór na palec, wymienna obustronna etykieta na grzbiecie. 2 lata gwarancji na mechanizm., różne kolory, Esselte lub równoważny
	Szt.
	1605
	
	
	

	73
	Segregator z 2 kółkami A4, grzbiet 25 mm, średnica koła 25mm, 

Oklejony na zewnątrz folią polipropylenową, o strukturze płótna. Wymienna obustronna etykieta na grzbiecie. 2 lata gwarancji na mechanizm, Esselte lub równoważny
	Szt.
	180
	
	
	

	74
	Skoroszyt oczkowy biały, do wpięcia do segregatora, karton nie mniej niż 350 g/m2- bezkwasowy, 2 pełne okładki, 
	Szt.
	6000
	
	
	

	75
	Skoroszyt plastikowy A4 sztywny, przednia okładka przeźroczysta, druga kolorowa wykonana z mocnego i sztywnego PCV, grubość polipropylenu nie mniej niż 140um (przód) oraz 180um (tył).Wymienny dwustronny pasek do opisów oraz dziurkowanie 11/euro pozwalające na wpięcie do każdego segregatora.
	Szt.
	3600
	
	
	

	76
	Skoroszyt plastikowy A4 sztywny, przednia okładka przeźroczysta, druga kolorowa wykonana z mocnego i sztywnego PCV, grubość polipropylenu nie mniej niż 140um (przód) oraz 180um (tył).Wymienny dwustronny pasek do opisów .
	Szt.
	1500
	
	
	

	77
	Skoroszyt zwykły biały, karton nie mniej niż 350 g/m2 -bezkwasowy, 2 pełne okładka
	Szt.
	25800
	
	
	

	78
	Skorowidz A5, twarda lakierowana oprawa introligatorska, szyty w kratkę, 96k.
	Szt.
	87
	
	
	

	79
	Skorowidze szyte A4/100 kartek, kratka
	Szt.
	24
	
	
	

	80
	Spinacz R 28 mm okrągłe
	Opak. 100szt.
	405
	
	
	

	81
	Spinacz R 50 mm okrągłe
	Opak. 100szt.
	75
	
	
	

	82
	Spinacz R 70mm okrągły
	Opak. 100
	36
	
	
	

	83
	Stojak archiwizacyjny  na katalogi A4, wykonany z  bezkwasowej tektury, posiadający wycięcie na palec ułatwiające wkładanie i zdejmowanie pojemnika z półki, składany- prosty w montażu, ścianki opisowe szer. 80mm

	Szt.
	3000
	
	
	

	84
	Stojak archiwizacyjny  na katalogi A4, wykonany z  bezkwasowej tektury, posiadający wycięcie na palec ułatwiające wkładanie i zdejmowanie pojemnika z półki, składany- prosty w montażu, ścianki opisowe szer. 100 mm
	Szt.
	3000
	
	
	

	85


	Szuflada na dokumenty przeźroczysta A4, wykonane z polistyrenu. Miejsce na etykietę opisową, kompatybilne umożliwiające łączenie szuflad w pionie.
	Szt.
	87
	
	
	

	86
	Taśma biała do maszynek liczących 57mm 
	Szt.
	180
	
	
	

	87
	Taśma klejąca o wym. 19x33 niewidoczna po nałożeniu, można po niej pisać.

	Szt.
	90
	
	
	

	88
	Taśma klejąca przeźroczysta ser. 18 mm dł. 30m
	Szt.
	90
	
	
	

	89
	Taśma pakowa przeźroczysta 50mm x 66m
	Szt.
	180
	
	
	

	90
	Segregator do akt osobowych, różnokolorowe przekładki ABC, wykonany z tektury pokrytej lakierowaną okleiną, grubość kartonu 1,9mm, gramatura 1170 g/m2, szer. Grzbietu 35 mm, 2 pierścieniowy mechanizm w kształcie litery O, 2 lata gwarancji na mechanizm
	Szt.
	150
	
	
	

	91
	Teczka do akt osobowych z kartonu A4 350g/m2
	Szt.
	50
	
	
	

	92
	Teczka do podpisu dokumentów A4, min. 15 przegródek. Wykonane z kartonu pokryte skóropodobnym tworzywem. Harmonijkowy grzbiet teczki .


	Szt.
	30
	
	
	

	93
	Teczka wiązana biała, karton nie mniej niż 350 g/m2, teczka wyposażona w tasiemkę, posiadać powinna trzy wewnętrzne klapki zabezpieczające dokumenty przed wypadnięciem
	Szt.
	21480
	
	
	

	94
	Temperówka metalowa pojedyncza, ze stalowym ostrzem


	Szt.
	45
	
	
	

	95
	Tusz  do stempli w plastikowej buteleczce o pojemności 22ml., do pieczątek automatycznych, stempli, tusz na bazie wody 
	Szt.
	180
	
	
	

	96
	Wąsy do skoroszytu z metalową blaszką, 4 dziurki na wpięcie do segregatora, wymiary długość 150mm x 38mm.
	Opak. 25szt.
	150
	
	
	

	97
	Wkład kolorowy do kubika o wymiarach nie mniej niż 85x85x40 wzdłuż jednego boku klejony ok. 400 kartek
	Szt.
	384
	
	
	

	98
	Zakreślacz, szerokość linii pisania 2-5 mm, ścięta końcówka do pisania po wszystkich rodzajach papieru, w tym samokopiującym i faksowym. 

 Różne kolory
	Szt.
	165
	
	
	

	99
	Zeszyt A4 100 kartkowy w kratkę
	Szt.
	60
	
	
	

	100
	Zeszyt A5 16 kartkowy w kratkę 
	Szt.
	150
	
	
	

	101
	Zeszyt A5 80 kartkowy w kratkę
	Szt.
	180
	
	
	

	102
	Zszywacz duży, głębokość zszywania nie mniej niż 60mm, zszycie jednorazowe - 210 kartek. Odpowiednio duże ramię do bezproblemowego zszywania dużych plików z pojemnikiem na zapasowe zszywki. Na zszywki 23/10, co najmniej 3 lata gwarancji, LEITZ lub równoważny
	Szt.
	40
	
	
	

	103
	Zszywacz metalowy,  głębokość zszywania 65 mm, zszywa jednorazowo 30 kartek (papier 80g/m2) ze zintegrowanym rozszywaczem na zszywki 24/6 i 26/6, głębokość wsuwania kartek  60mm, magazynek na zszywki  . Zszywa na dwa rodzaje zszywanie tzw. otwarte i zamknięte, co najmniej 3 lata gwarancji, LEITZ lub równoważny
	Szt.
	60
	
	
	

	104
	Zszywki stalowe galwanizowane 23/8
	Opak. 1000
	120
	
	
	

	105
	Zszywki stalowe galwanizowane 24/6 
	Opak. 1000
	1023
	
	
	

	Razem: cena oferty brutto
	
	
	


*Ilość zamawianych sztuk w poszczególnym asortymencie może ulec zmianie wg wskazań Zamawiającego. Ewentualne zmiany nie mogą spowodować podwyższenia całkowitej ceny zamówienia określonej w ofercie.

* Ilekroć w opisie przedmiotu zamówienia zostały wskazane znaki towarowe, marki, patenty lub pochodzenia materiałów, zamawiający dopuszcza oferowanie materiałów równoważnych. 

*Dostawa materiałów biurowych  realizowana będzie na terenie Brzegu oraz Grodkowa, na koszt Wykonawcy, w ramach zawartej umowy.

          ...............................................

(pieczątka imienna i podpis  osoby  uprawnionej a w przypadku jej braku pieczęć firmowa wraz      z czytelnym podpisem)

Załącznik nr 2 do SIWZ

.................................................................

............................., dnia  .........................

(pieczątka wykonawcy)

OŚWIADCZENIE

w  trybie art. 22 ust. 1 ustawy - Prawo zamówień publicznych.

Wykonawca (nazwa, adres) ....................................................................................................................

....................................................................................................................................................... 

W związku z ubieganiem się o udzielenie zamówienia publicznego pn.: „Dostawa materiałów biurowych dla starostwa Powiatowego w Brzegu” 

oświadcza, że spełnia warunki, dotyczące:

· posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek  posiadania takich uprawnień,

· posiadania wiedzy i doświadczenia

· dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywania zamówienia 

· sytuacji ekonomicznej i finansowej  

          ...............................................

(pieczątka imienna i podpis  osoby  uprawnionej a w przypadku jej braku pieczęć firmowa wraz z czytelnym podpisem)

Załącznik nr 3 do SIWZ

.................................................................

............................., dnia  .........................

(pieczątka wykonawcy)

Wykaz wykonanych dostaw w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy i doświadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców 

Warunek uważa się za spełniony, jeżeli wykonawca potwierdzi należyte wykonanie dostaw w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy i doświadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, tj. wykonawca wykonał lub wykonuje co najmniej jedną dostawę materiałów biurowych, w sposób ciągły – przez okres co najmniej 12 miesięcy u jednego zamawiającego.

	Lp.
	Odbiorca dostawy

(nazwa i adres)
	Przedmiot dostawy
	Data wykonania dostawy
	Wartość dostawy

	
	
	
	
	


Do w/w wykazu należy dołączyć dokumenty od odbiorców potwierdzające, że dostawy zostały wykonane należycie. 

                                                                             ..........................................................................

(pieczątka imienna i podpis  osoby  uprawnionej a w przypadku jej braku pieczęć firmowa wraz z czytelnym podpisem)

Załącznik nr 4 do SIWZ

ZOBOWIĄZANIE INNYCH PODMIOTÓW DO ODDANIA WYKONAWCY DO DYSPOZYCJI NIEZBĘDNYCH ZASOBÓW
	L.p.
	Pełna nazwa podmiotu oddającego do dyspozycji niezbędne zasoby
	Adres podmiotu
	Numer telefonu 

i faksu

	1.
	
	
	


Zobowiązuję/emy się do oddania na rzecz ……………………………………..………………

…………………………………………………………………………………………..………

(nazwa wykonawcy składającego ofertę)

do dyspozycji następujących niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia ………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………………….………………………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………….………….…………………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………….

(wymienić zasoby)

..........................................,dn. .....................

   miejscowość                                            

                                                                                                             ………….............................................................................................

podpis i pieczęć osoby (ób) upełnomocnionej (ych) 

do złożenia podpisu w imieniu podmiotu oddającego do 

dyspozycji niezbędnych zasobów

                                                                                                 ………………………………………………

 (podpis i pieczątka Wykonawcy lub              
 jego upełnomocnionego przedstawiciela) 

Załącznik nr 5 do SIWZ

.................................................................

...................., dnia  .........................

(pieczątka wykonawcy)

OŚWIADCZENIE

Wykonawca (nazwa, adres) ....................................................................................................................

....................................................................................................................................................... 

oświadcza o braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia na „Dostawa materiałów biurowych dla Starostwa Powiatowego w Brzegu” w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1ustawy Prawo zamówień publicznych, który stanowi, że z postępowania  o udzielenie zamówienia wyklucza się:
1) wykonawców, którzy wyrządzili szkodę, nie wykonując zamówienia lub wykonując je nienależycie, jeżeli szkoda ta została stwierdzona orzeczeniem sądu, które uprawomocniło się w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania;

2) wykonawców, w stosunku do których otwarto likwidację lub których upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawców, którzy po ogłoszeniu upadłości zawarli układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego;

3) wykonawców, którzy zalegają z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadków gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu;

4) osoby fizyczne, które prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

5) spółki jawne, których wspólnika prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

6) spółki partnerskie, których partnera lub członka zarządu prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

7) spółki komandytowe oraz spółki komandytowo-akcyjne, których komplementariusza prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

8) osoby prawne, których urzędującego członka organu zarządzającego prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;

9) podmioty zbiorowe, wobec których sąd orzekł zakaz ubiegania się o zamówienia na podstawie przepisów o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary.








...............................................







(pieczątka imienna i podpis  osoby  uprawnionej 

a w przypadku jej braku pieczęć firmowa 

wraz z czytelnym podpisem)










Załącznik nr 6 do SIWZ

.................................................................

...................., dnia  .........................

(pieczątka wykonawcy)

OŚWIADCZENIE

osoby fizycznej

w trybie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy - Prawo zamówień publicznych.

Wykonawca  (nazwa, adres) ....................................................................................................................

....................................................................................................................................................... 

oświadcza, że nie podlega wykluczeniu z postępowania o zamówienie publiczne na

„Dostawa materiałów biurowych dla Starostwa Powiatowego w Brzegu”                                                    z powodów o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zamówień publicznych tj.                             w stosunku do mojej firmy nie otwarto likwidacji, nie ogłoszono upadłości.








......................................................

(pieczątka imienna i podpis  osoby  uprawnionej a w przypadku jej braku pieczęć firmowa wraz            z czytelnym podpisem)

Załącznik nr 7 do siwz

………………………….                                                                    .............................

pieczątka wykonawcy:






data 

WYKAZ CZĘŚCI POWIERZONYM PODWYKONAWCOM

Wykonawca ...........................................................................................................................

Adres  ............................................................................................................................

	L.P.
	Części zamówienia powierzone podwykonawcom 

	
	


                                                                             ..........................................................................

(pieczątka imienna i podpis osoby  uprawnionej a w przypadku jej braku pieczęć firmowa wraz             z czytelnym podpisem)

Załącznik Nr 8 do siwz

     Umowa Nr .....................

na dostawy sukcesywne materiałów biurowych
dla Starostwa Powiatowego w Brzegu

zawarta w dniu – ....................... r w Starostwie Powiatowym w Brzegu, pomiędzy :

Starostwem Powiatowym w Brzegu, ul. Robotnicza 20, 49-300 Brzeg, reprezentowanym przez

Macieja Stefańskiego – 

Starostę Powiatu Brzeskiego, 

Józefę Surzyn – 


Głównego Księgowego,

zwanym w dalszej części umowy "ZAMAWIAJĄCYM"

a

...........................................................................................................................................

reprezentowanym przez- ...................................................................................................

zwanym w dalszej części umowy "WYKONAWCĄ"

W rezultacie dokonania przez Zamawiającego wyboru Oferty Wykonawcy w trakcie postępowania przeprowadzonego na podstawie przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. – Prawo Zamówień Publicznych- tekst jednolity z 2007 r Dz. U. Nr 223, poz.1655 z późn. zmianami) w trybie przetargu nieograniczonego została zawarta umowa o następującej treści:

§ 1

1.Przedmiotem umowy jest dostawa artykułów biurowych, wymienionych w formularzu ofertowym stanowiącym zał. nr 1 do niniejszej umowy .

2.Ilości artykułów biurowych w każdym asortymencie są ilościami szacunkowymi a ich dostawy mogą ulegać wahaniom w wyniku zwiększenia lub zmniejszenia zapotrzebowania w skali roku         i jako takie nie mogą stanowić podstawy do wnoszenia przez Wykonawcę jakichkolwiek roszczeń co do ilości zamawianych artykułów przez Zamawiającego w toku realizacji niniejszej umowy.

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo ograniczenia przedmiotu umowy w zakresie ilościowym        i asortymentowym, w przypadku gdy z powodów ekonomicznych ,bieżących potrzeb lub innych, nie będzie to leżało w interesie Zamawiającego.

4. W związku z ograniczeniem przez Zamawiającego przedmiotu umowy, Wykonawcy nie przysługuje żadne roszczenie w stosunku do Zamawiającego.

§ 2

Umowę zawiera się na okres 3 lat od dnia – .............................................

§ 3

1.Dostawy będą odbywały się sukcesywnie w okresie obowiązywania umowy wg potrzeb Zamawiającego. Zamówienia będą składane telefonicznie lub pisemnie.
2. Wykonawca dostarczy zamówiony poprzedniego dnia towar, swoim transportem, dnia następnego do godziny 15.00. Miejsce dostawy odbywać się będzie na terenie Brzegu oraz Grodkowa. Przy dostawie Wykonawca uwzględni telefoniczne lub pisemne uzgodnienia, w tym względzie dokonane przy składaniu zamówienia z pracownikiem Zamawiającego. 

3. Jeżeli zaistnieje pilna potrzeba dostawy zamówionego towaru wcześniej niż ustalono to w ust. 2 Wykonawca przy dostawie uwzględni telefoniczne uzgodnienia w tym względzie dokonane przy składaniu zamówienia z pracownikiem Zamawiającego.

§4

Zamawiający sprawdzi przedmiot umowy przy każdej dostawie i w razie stwierdzenia nieprawidłowości złoży reklamację do wykonawcy w terminie 7 dni od stwierdzenia usterki. Uzgodnienie w sprawie reklamacji może zostać dokonane telefonicznie.

§5

Wykonawca reklamację rozpatrzy i udzieli odpowiedzi w ciągu 2 dni. W przypadku braków asortymentowych wykonawca niezwłocznie uzupełni brakujący towar.

§6

1.Wartość przedmiotu umowy w całym okresie jej trwania wynosi :

Netto - ..................... zł

VAT -...................... zł

Brutto -.......................zł.

Słownie złotych :.................................................................................................................. .

2.Wartość przedmiotu umowy w okresie trwania umowy może ulec zmianie wskutek zmniejszenia zapotrzebowania przez Zamawiającego.

§ 7

1.Zmiana cen towarów objętych umową następuje z mocy prawa w przypadku zmiany stawki podatku VAT.

2. Wykonawca może wnioskować o zmianę cen towarów jeśli jest to spowodowane wzrostem wskaźnika wzrostu cen towarów i usług konsumpcyjnych ogłoszonych przez Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego za dany okres czasu.

3. Wykonawca zobowiązany jest przedstawić na piśmie propozycję zmiany cen wraz                            z uzasadnieniem oraz  przedłożyć projekt aneksu, o którym mowa w ust. 4.

4. Zmiana cen wymaga formy pisemnego aneksu pod rygorem nieważności.

§8

Strony ustalają, że płatność będzie realizowana przelewem, na podstawie faktur VAT wystawianych przez Wykonawcę, w terminie 14 dni od dnia otrzymania faktury przez Zamawiającego.

Zamawiający oświadcza ,że jest płatnikiem podatku VAT ,NIP  747-16-81-204.

§9

Powtarzające się nie wywiązywanie wykonawcy z postanowień niniejszej umowy, a w szczególności nieterminowa bądź niezgodna pod względem asortymentu lub ilości z zamówieniem realizacja dostaw, powtarzające się uchybienia w jakości dostarczanych wyrobów upoważnia Zamawiającego do rozwiązania umowy ze skutkiem natychmiastowym, bez prawa Wykonawcy do naliczania kar umownych.

§10

Zamawiający zastrzega sobie, w sytuacjach tego wymagających, prawo rezygnacji z niektórych pozycji zamówienia lub odstąpienie od dalszego wykonania umowy na zasadach określonych w art.145 ust.1 i 2 ustawy Prawo Zamówień Publicznych.

§11

Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w następujących sytuacjach :

- za odstąpienie od umowy z winy wykonawcy - 10 % pozostałej do zrealizowania, w momencie odstąpienia, części umowy,

- za niedotrzymanie terminu dostawy przedmiotu umowy - 1 % wartości nie dostarczonego towaru za każdy dzień zwłoki,

§ 12

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

§13

Niedopuszczalne są takie zmiany postanowień zawartej umowy oraz wprowadzenie do niej nowych postanowień niekorzystnych dla Zamawiającego, jeżeli przy ich uwzględnieniu należałoby zmienić treść oferty, na podstawie której dokonano wyboru oferenta, chyba że konieczność wprowadzenia takich zmian wynika z okoliczności których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy.

§14

1.Oprócz przypadków określonych w kodeksie cywilnym, Zamawiający może odstąpić od umowy w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym.

2.Odstapienie od umowy w wypadku określonym w ust.1 powinno nastąpić w terminie 14 dni  od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach.

3.W przypadku odstąpienia od umowy Wykonawca może żądać wynagrodzenia jedynie za część umowy wykonaną do daty odstąpienia.

§15

W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego oraz ustawy Prawo Zamówień Publicznych .Do rozstrzygania ewentualnych sporów między stronami właściwy jest Sąd Rejonowy w Brzegu.

§16

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze stron.

Załączniki do umowy :

Załącznik Nr 1-  Oferta Wykonawcy
Zamawiający: 







Wykonawca :
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