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I. Obligatoryjne postanowienia specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia

Warunki ogélne zaméwienia — art. 36 ustawy

1.1. Nazwa (firma) oraz adres zamawiajjcego

Starostwo Powiatowe, ul. Robotnicza 20, 49-300 Brzeg

tel. (77) 444-79-00, (77) 444-79-20

fax. (77) 444-79-38

e-mail: przetargi@brzeg-powiat.pl

strona internetowa: www.brzeg-powiat.pl

Biuletyn Informacji Publicznej: http:/powiat.brzeski.opolski.sisco.info/
Czas pracy Urzedu: poniedziatek — piatek od godz. 7.15 do 15.15

1.2. Numer zaméwienia publicznego
Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem: OR.272.1.7.2013
Wykonawcy we wszelkich kontaktach z zamawiajacym powinni powolywa¢ si¢ na ten znak.

1.3. Informacje uzupelniajace

Wszelkie informacje zawarte w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia zwanej
dalej ,,SIWZ”, przeznaczone s3 wylacznie do celéw przygotowania oferty i w zadnym przypadku
nie powinny by¢ wykorzystywane w inny sposéb, ani udostgpniane osobom nie uczestniczacym
W postepowaniu.

Ilekro¢ w SIWZ zastosowane jest pojecie ,,ustawa”, bez okreslenia, o jaka ustawe chodzi, dotyczy
ono ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 roku, Nr 113,
poz. 759.).

Postepowanie o udziclenie zaméwienia publicznego moze zostaé uniewaznione jedynie
w przypadkach okre§lonych w art. 93 ustawy. O fakcie uniewaznienia postgpowania, zamawiajacy
poinformuje wykonawcoéw zgodnie z art. 93 ust. 3 ustawy.

2. Tryb udzielenia zamoéwienia
Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego o wartosci powyzej 14.000 euro, na podstawie art. 10 ust. 1 w zwigzku z art. 39

ustawy.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia
1. Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym

i zagranicznym dla Starostwa Powiatowego w Brzegu oraz podlegtego oddziatu w Grodkowie
przez okres 1 roku, a w szczegdlnosci:

1) przesytanie i doreczanie przesylek nie rejestrowanych i rejestrowanych, w obrocie krajowym

i zagranicznym - zaréwno priorytetowych, jak i ekonomicznych;

2) przesytanie i doreczanie przesylek komplementarnych do przesylek rejestrowanych;

3) doreczanie przesylek rejestrowanych zwrdconych po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia

adresatom,;

4) przesylanie i dorgczanie przesylek zawierajacych materiat reklamowy.

Ustugi pocztowe, o ktérych mowa powyzej realizowane beda na zasadach okreslonych w:

a) Ustawie - Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012r. (Dz. U. z dnia 29 grudnia 2012 r. Nr 0 poz.

1529 z pozn. zm.),

b) Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 09 stycznia 2004 r. w sprawie warunkoéw

wykonywania powszechnych ustug pocztowych (Dz.U. Nr 5 poz. 34 z p6zn. zm.),

2/13




¢) Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 13 pazdziernika 2003 r. w sprawie reklamacji

powszechnej ushugi pocztowej w zakresie przesylki rejestrowanej i przekazu pocztowego (Dz. U.

Nr 183, poz. 1795, z pézn. zm.),

d) Ustawie - Kodeks postepowania administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960 . (Dz.U.z2013r.

Nr 0, poz.267 z p6zn. zm.),

e) innych aktach prawnych zwigzanych z realizacja ushug bedacych przedmiotem umowy,

wydanych na podstawie Ustawy Prawo Pocztowe.

Zamawiajqcy deklaruje akceptacje regulaminu $wiadczenia ustug pocztowych Wykonawcy, jezeli

regulamin speinia zasady okreslone w przepisach Prawa pocztowego.

Zamawiajqcy deklaruje akceptacje cennika Swiadczenia ustug pocztowych Wykonawcy, w tym

zmiang cennika, jezeli cennik spetnia zasady okreslone w przepisach Prawa pocztowego.

2. Szacunkowe dane dotyczace nadawanych przez Zamawiajacego przesylek w ciagu 1 roku
zawiera formularz cenowy stanowigcy zalgcznik nr 1.1 do oferty. Zamawiaj acy informuje, ze
podane dane majg charakter szacunkowy i zastrzega sobie prawo do zmiany ilodci przesyltek
danego rodzaju w kazdym czasie, na co Wykonawca wyraza zgode¢ i nie bedzie dochodzit
roszczen z tytulu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu
zamoéwienia. Zamawiajacy nie gwarantuje w zaden sposéb, ze srodki finansowe oraz podane
ilosci zostang osiagnigte w okresie realizacji przedmiotu zaméwienia. Wykonawcy z tego
tytulu nie przystuguje zadne roszczenie wzgledem Zamawiajacego.

3. Zamawiajacy deklaruje akceptacje regulaminu $wiadczenia ustug pocztowych Wykonawcy,
jezeli regulamin spetnia zasady okreslone w przepisach Prawa pocztowego.

4. Zamawiajacy deklaruje akceptacje cennika $wiadczenia uslug pocztowych Wykonawcy,
W tym zmiang cennika, jezeli cennik spetnia zasady okreslone w przepisach Prawa pocztowego

5. Miejscem odbioru przez Wykonawcg od Zamawiajacego przesytek do nadania oraz stosowanej
dokumentacji potwierdzajgcej ich ilos¢ i rodzaj oraz miejscem przekazania przez Wykonawce
przesylek (dorgczenia i zwroty) jest siedziba Zamawiajgcego, tj. Starostwo Powiatowe w
Brzegu, ul. Robotnicza 20, 49-300 Brzeg. Natomiast miejscem przekazania przez Wykonawce
przesylek (dorgczenia i zwroty) bez odbioru przez Wykonawce od Zamawiajgcego przesyltek
do nadania w Grodkowie jest Starostwo Powiatowe w Brzegu, filia w Grodkowie, ul.
Warszawska 29, 49-200 Grodkéw.

6. Operator zobowigzany jest dorgezaé przychodzace przesylki pocztowe ( w tym zwroty listéw,
ktére nie zostaly odebrane w terminie) do lokalizacji wskazanych powyzej, kazdego dnia
roboczego (poniedziatek — pigtek ) w godzinach 8.00 — 10.00.

Przesylki przeznaczone do wysylki odbierane beda z siedziby Zamawiajacego w Brzegu

codziennie w dniu robocze (poniedziatek — pigtek), w godzinach 13:30-14:00.

Wykonawca potwierdza odbiér przesylek do nadania zestawieniem ilosciowym przesylek

przekazanych do nadania — Strony ustalg wzor zestawienia ilosciowego przed zawarciem umowy

i bedzie on stanowit zatgcznik do umowy.

Odbidr przesylek wychodzacych dokonywaé bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawey po

okazaniu stosownego upowaznienia.

Zamawiajacy przewiduje w trakcie trwania $wiadczenia ustug pocztowych mozliwo$é utworzenia

nowego oddzialu w miejscowosci Lewin Brzeski. Zmiana ta nie spowoduje zmiany oplaty za

odbidr, dostarczanie i zwrot przesylek.

Kod CPV:
64110000-0 Ushugi pocztowe — przedmiot gléwny,
64121100-1 Uslugi dostarczania poczty.

4. Termin wyKkonania zaméwienia: 01.06.2013r. do 31.05.2014r.
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5. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych

warunkow

5.1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé si¢ wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki, dotyczace:
a) posiadania uprawniefi do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnoci, jezeli

przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania,

Zamawiajgcy wymaga, aby wykonawca posiadat aktualny dokument potwierdzajgcy wpis do

rejestru operatoréw pocztowych, zgodnie z art. 6 poz. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo

pocztowe (Dz. U. z dnia 29 grudnia 2012, poz. 1529).

W celu wykazania spetnienia przez Wykonawce warunku Zamawiajgcy zqda zatgczenia do oferty

wypis z rejestru prowadzonego przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art.

8 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz. U. z dnia 29 grudnia 2012, poz. 1529)

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia,
Zamawiajqcy nie precyzuje w tym zakresie Zadnych wymagan.
W celu wykazania spetnienia przez Wykonawce warunku Zamawiajgcy zqda zatqczenia do oferty
oSwiadczenia Wykonawcy o spetnieniu warunkdéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art.
22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy Pzp. — wzor- zalgcznik nr 1 do oferty.

¢) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia,
Zamawiajqcy nie precyzuje w tym zakresie Zadnych wymagan.
W celu wykazania spetnienia przez Wykonawce warunku Zamawiajgcy zgda zaiqczema do oferty
o$wiadczenia Wykonawcy o spetnieniu warunkow udziatu w postgpowaniu, o ktérych mowa w art.
22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy Pzp. — wzor- zalgcznik nr 1 do oferty.

d) sytuacji ekonomicznej i finansowe;;
Zamawiajqcy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan.
W celu wykazania spetnienia przez Wykonawce warunku Zamawiajqcy zqda zatgczenia do oferty
os$wiadczenia Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu, o ktérych mowa w art.
22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy Pzp. — wzor- zalgcznik nr 1 do oferty.

5.2. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegaé sic wykonawcy, ktorzy speiniaja warunek udziatu w
postepowaniu dotyczacy braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

5.3. Ocena spelnienia warunkéw udziatu w postepowaniu dokonana zostanie zgodnie z formulg
.Spelnia — nie spelnia” w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i o$wiadczeniach
wyszczegdlnionych w pkt. 6 niniejszej specyﬁkacji istotnych warunkéw zaméwienia.

Z tresci zalgczonych dokumentéw musi wymkac jednoznacznie, ze wykonawca spelnil warunki
udziatu w postepowaniu.

Wykonawca musi wykazaé spetnienie kazdego z warunkow.

Zamawiajgcy wzywa wykonawcéw, ktérzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych przez
zamawiajgcego oswiadczen lub dokumentéw o ktdrych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub ktérzy nie
ztozyli pelnomocnictw albo ktérzy zlozyli wymagane przez zamawiajgcego oSwiadczenia i
dokumenty o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, zawierajqce bledy lub ktérzy ztozyli wadliwe
petnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich zlozenia oferta
wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postgpowania. Ztozone na
wezwanie zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdzaé spetnianie przez
wykonawce warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz spetnianie przez oferowane dostawy, ustugi
Iub roboty budowlane wymagan okreSlonych przez zamawiajqcego, nie pdiniej niz w dniu, w
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ktorym uplyngt termin sktadania ofert (art. 26 ust. 3 ustawy).
Oferty wykonawcéw speniajace powyzsze warunki zostang poddane ocenie zgodnie z
kryteriami zawartymi w niniejszej SIWZ.

6. Wykaz oSwiadczei lub dokumentéw, jakie maja dostarczyé wykonawcy w celu
potwierdzenia spelienia warunkéw udzialu w postepowaniu
Do oferty wypelnionej na Formularzu oferty nalezy zalaczyé:

6.1. W celu oceny spetniania przez wykonawce warunkéw, o ktdrych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy

Prawo zamoéwien publicznych Wykonawca ma przedlozyé:

6.1.1. o$wiadczenie Wykonawcy o spelnianiu warunkéw wynikajacych z art. 22 ust. 1 pkt 1 -4

ustawy Prawo zamé6wien publicznych - wzdr- zalgeznik nr 1 do oferty.

6.1.2. dokument potwierdzajacy posiadanie uprawnieri do wykonywania okreslonej dziatalnosci
lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania, t. WypIs z rejestru
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elekironicznej zgodnie z art. 8 ustawy z dnia
23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz. U. z dnia 29 grudnia 2012, poz. 1529).

6.2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia
wykonawcy w okolicznosciach o ktérych mowa w art. 24 ust.1 ustawy nalezy zlozyé nastepujace
dokumenty w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonych za zgodnoéé z oryginalem przez
Wykonawece lub osobe upowazniona:

6.2.1. o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia z
art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zam6wien publicznych - wzdr - zal. nr 2 do oferty

6.2.2. aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo skladania ofert;

6.2.3. aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze
wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkéw, lub zaswiadczenia, ze uzyskal przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie
w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawione nie wezedniej niz 3 miesiace
przed uptywem terminu skladania ofert;

6.2.4. aktualne zaswiadczenie oddziatu Zakiadu Ubezpieczenn Spotecznych lub Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajacych odpowiednio, ze wykonawca nie zalega z
optacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych platnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawione nie wezesniej
niz 3 miesigce przed uplywem terminu skladania ofert,

6.3. W_celu potwierdzenia, ze oferowane ushigi odpowiadaja wymaganiom okreslonym przez
zamawiajacego, Zamawiajacy zada zlozenia:
Zamawiajacy nie zada zadnych dokumentow.

6.4. Dokumenty skladane przez wykonawce majgcego siedzibe lub miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

Wykonawcy, majacy siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
sktadajg dokumenty zgodnie z przepisami rozporzadzenia wykonawczego do ustawy w sprawie
rodzajéw dokument6w, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te
dokumenty mogg by¢ sktadane.
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Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej

Polskiej, zamiast dokumentu o ktérym mowa w:
-pkt 6.1.2.
sklada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma miejsce zamieszkania lub
siedzibe, potwierdzajace odpowiednio, ze posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci
zwigzanej z przedmiotem zaméwienia;
-pkt. 6.2.2, 6.2.3, 6.2.4 siwz,
sklada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzib¢ lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze
a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadiosci,
b) nie zalega z uiszczaniem podatkéw, oplat, skladek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne albo
ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych platnosci
lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu.

Dokumenty, o ktérych mowa w lit. a) powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sk}adania ofert.
Dokumenty, o ktérych mowa w lit. b), powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed
uplywem terminu sktadania ofert.
W _przypadku oferty skiadanej przez Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspdlnie o udzielenie
zamdwienia publicznego, dokumenty potwierdzajace, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu
sktada kazdy z Wykonawcéw oddzielnie.

6.5. Inne wymagane dokumenty sktadajace si¢ na oferte:

6.5.1. formularz oferty - wzor- zalgcznik nr 1 do siwz;

6.5.2. w przypadku polegania na wiedzy i do$wiadczeniu innych podmiotéw, wykonawca
zobowigzany jest udowodnié zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami
niezbednymi do realizacji zaméwienia, przedstawiajagc w tym celu pisemne zobowigzanie
tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji ~ niezbednych  zasobéw  na  okres
korzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia - wzdr- zatgcznik nr 3 do oferty

6.5.3. petnomocnictwo - Wykonawcy wspllnie skladajacy oferte zobowigzani s
przedtozy¢ dokument ustanawiajacy Pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu
o udzielenie zaméwienia publicznego albo do reprezentowania ich w postgpowaniu i do
zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego. Tres¢ Pelnomocnictwa powinna
dokladnie okreslaé zakres umocowania;

6.5.4. lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24
ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp, albo informacja o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowej - wzdr-
zalqgcznik nr 4 do oferty

Wszystkie pelnomocnictwa skladane w ofercie powinny by¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii
pos$wiadczonej za zgodnosé z oryginalem przez notariusza badz kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z
oryginatem przez mocodawce.

W _ przypadku, gdy oferte podpisuje osoba, ktéra nie jest wymieniona w dokumencie
stwierdzajacym uprawnienia firmy do wystepowania w obrocie prawnym - pelnomocnictwo. winno
by¢ podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacii.

6.6. Zasady sktadania oferty przez podmioty wspdlnie wystepujgce (spétka cywilna, konsorcjum)

Wykonawcy moga wspélnie ubiegaé si¢ o udzielenie zaméwienia (spotka cywilna, konsorcjum) -
art. 23 ust.1 ustawy Pzp. W takim przypadku Wykonawcy ponosza solidarng odpowiedzialnos¢ za
wykonanie umowy. W przypadku skladania oferty przez Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych si¢ o
udzielenie zaméwienia, Wykonawcy ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w
sprawie zaméwienia publicznego, oraz zalaczaja do oferty - pelnomocnictwo do reprezentowania

6/13




Wykonaweéw w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w
post¢powaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.
W zwigzku z tym :
6.6.1. zobowigzane sg do zlozenia wraz z ofertg pelnomocnictwa do reprezentowania wszystkich
podmiotéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia,
6.6.2. ofert¢ oraz o§wiadczenie wskazane w pkt :
6.1.1, 6.5.3, 6.5.4
sklada pelnomocnik, o ktérym mowa wyzej, w imieniu podmiotéw wspdlnie ubiegajacych sie o
zamdwienie,
6.6.3. wymagane o§wiadczenia i dokumenty wskazane w:
6.2.1,6.2.2, 6.2.3,6.2.4
sklada kazdy podmiot oddzielnie, bowiem bedg one badane dla kazdego podmiotu oddzielnie;

6.6.4. dokumenty wskazane w:

pkt. 6.1.2, 6.5.1, 6.5.2
sklada ten lub Ci Wykonawcy, kt6rzy potwierdzajg spelienie warunku udziatu w postepowaniu,
dokumenty te beda badane tgcznie.

6.7. W przypadku zlozenia oferty wspélnej korespondencja bedzie prowadzona ze wskazanym w
ofercie wspoélnikiem.

6.8. W przypadku zalgczenia do oferty innych dokumentéw niz wymagane przez zamawiajacego
dokumenty takie nie bgda oceniane przez zamawiajacego i nie bedg miaty wplywu na wybor
najkorzystniejszej oferty.

6.9. Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy — oferty skladane w postepowaniu o
zamoOwienie publiczne s3 jawne i podlegajg udostgpnianiu od chwili ich otwarcia, za_wyjatkiem
informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jesli wykonawca, nie poZniej niz w terminie skiadania ofert, zastrzegt, ze
nie mogg one by¢ udostepniane.

Przez tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2003 r. nr 153 poz. 1503, z p6zn. zm.) rozumie
si¢ nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace warto$¢ gospodarcza, co do ktérych
przedsigbiorca podjat niezbedne dzialtania w celu zachowania ich poufnosci.

Stosowne zastrzezenie wykonawca winien zlozy¢ na formularzu ofertowym. W przeciwnym razie
cata oferta zostanie ujawniona na zyczenie kazdego uczestnika postepowania.

Zamawiajgcy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa byly przez
wykonawce zlozone w oddzielnej wewnetrzne] kopercie z oznakowaniem ,tajemnica
przedsigbiorstwa”, lub spigte (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementdéw oferty.

6.10. Forma skladanych dokumentéw

Zgodnie z obowigzujacym rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 r. w
sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zgdaé zamawiajacy od wykonawcy oraz form, w
jakich te dokumenty mogg by¢ sktadane, dokumenty nalezy zlozy¢é w formie oryginalu lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem przez wykonawce.

Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie po§wiadczonej kopii dokumentu
wylacznie wtedy, gdy zlozona przez wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg skiadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

7/13




7. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania sie z wykonawcami

7.1.Postepowanie o udzielenie zaméwienia z zastrzezeniem wyjatkow okreslonych w ustawie,
prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemne;.

7.2.0$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, opatrzone znakiem sprawy i nazwga
zadania, zamawiajacy i wykonawcy przekazuja:

1) drogg pocztowg (listownie)

2) faksem na numer 77 444 79 38

3) droga elektroniczng na adres e-mail: przetargi@brzeg-powiat.pl — zaleca sig zeskanowaé
dokument z podpisem i pieczqtkq wykonawcy a nastepnie wystaé drogq elektroniczng

7.3. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje za pomocg faksu lub droga elektroniczng, kazda ze stron na Zzadanie drugiej
niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania. Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje przeslane faksem lub droga elektroniczna musza byé niezwlocznie przeslane
pisemnie (listownie) nie p6Zniej niz nastgpnego dnia roboczego po przekazaniu tresci za pomocg
faksu.

7.4. Osobami upowaznionymi do kontaktéw z wykonawcami s3:

7.4.1. w zakresie przedmiotu zaméwienia:

Beata Zelwert — Inspektor w Wydziale Organizacyjno-Prawnym, tel. 77 4447922

7.4.2. w zakresie procedury przetargowe;j:

Aleksandra Kurpiel — Inspektor w Wydziale Organizacyjno-Prawnym, tel. 77 4447921

Nie udziela si¢ zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na
kierowane do zamawiajacego pytania w sprawach wymagajacych zachowania pisemnosci
postepowania.

8. Wymagania dotyczace wadium - art. 45 ustawy

8.1. Zamawiajgcy w niniejszym postgpowaniu nie wymaga wniesienia wadium.

9. Termin zwigzania oferta - art. 85 ustawy
9.1. Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni.
9.2. Bieg terminu zwigzania z ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

10. Opis_sposobu przygotowywania ofert
OFERTE NALEZY PRZYGOTOWAC NA FORMULARZU OFERTY
10.1. Oferte nalezy umiescié w zamknietej kopercie, uniemozliwiajacej odczytanie zawartosci bez
uszkodzenia tego opakowania. Na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres Zamawiajgcego,
nazwe i adres Wykonawcy oraz napis:
NIE OTWIERAC - OFERTA PRZETARGOWA w postgpowaniu nr OR.272.1.7.2013 na zadanie
pn.
»Swiadczenie ushig pocztowych dla Starostwa Powiatowego w Brzegu”
Nie otwiera¢ przed dniem 23.05.2013r. do godz. 08:30

10.2. Wszelkie konsekwencje zlozenia oferty niezgodnie z ww. opisem ponosi wykonawca, np.
przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku
skladania oferty poczta lub pocztg kurierskg za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia
ofert.

10.3. Wybor drogi pocztowej dla przestania oferty nastgpuje na ryzyko wykonawcy.

10.4. Oferte nalezy ztozy¢ w 1 egzemplarzu.

10.5. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
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10.6. Ceny w ofertach winny by¢ wyrazone cyfrowo i stownie (przy jakichkolwiek poprawkach w
pierwszej kolejnosci brana bedzie pod uwage cena wyrazona stownie).

10.7.  Oferta powinna obejmowaé calo$¢ zamoéwienia, oferta nie moze modyfikowaé zakresu
przedmiotu zaméwienia okreslonego przez Zamawiajgcego w SIWZ.

10.8.  Oferta musi by¢ podpisana przez wykonawce, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi
we wiasciwym rejestrze lub ewidencji dzialalnosci gospodarczej. Jezeli osoba/osoby
podpisujaca oferte dziata na podstawie pelnomocnictwa, to pelnomocnictwo to musi w swej
tresci wskazywa¢ uprawnienia do podpisania oferty. Pelnomocnictwo to musi zostaé
dolaczone do oferty i musi by¢ ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosé z
oryginatem.

10.9. Oferta winna by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub
recznie - pismem drukowanym — czytelnym , nieScieralnym atramentem lub tuszem.

10.10. Wszystkie strony oferty, wszelkie miejsca, w ktérych wykonawca naniést zmiany musza
by¢ parafowane przez osobe podpisujgca oferte.

10.11. Oferty niepodpisane, nieczytelne lub sporzadzone niezgodnie z niniejsza specyfikacja
istotnych warunk6w zamoéwienia i sprzeczne z ustawg Prawo zaméwien publicznych
zostana odrzucone bez dalszego rozpatrywania.

10.12. Oferta musi by¢ przygotowana zgodnie z formularzami, stanowigcymi zalaczniki
do niniejszej SIWZ i zgodnie z wymaganiami SIWZ (zaleca si¢ zloZenie zalgcznikéw w
kolejnosci zgodnie z oferta, nie wolno dokonywaé zadnych zmian merytorycznych we
wzorach drukéw).

10.13. Wykonawca jest zobowigzany udzieli¢ odpowiedzi na wszystkie pytania postawione w
formularzu oferty i w_zatacznikach do oferty, jezeli zabraknie miejsca. nalezy dotaczyé
dodatkowe strony. Jezeli pytanie postawione w zalgczniku nie dotyczy wykonawcy, nalezy
wpisaé ,,NIE DOTYCZY”.

11. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

11. 1. Skladanie ofert

Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie zamawiajacego tj. Starostwo Powiatowe, ul. Robotnicza 20,
49-300 Brzeg, parter — kancelaria ogélna

Termin sktadania ofert uptywa 23.05.2013r. o godz. 08.20

UWAGA: decyduje data i godzina wpltywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania
przesylka pocztowa lub kurierska.

11. 2. Otwarcie ofert

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 23.05.2013r. o godz. 08.30 w siedzibie zamawiajacego — pok. nr 402.
11.3. Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy mogg by¢ obecni przy otwieraniu ofert.

11.4. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy podaje kwote, jakg zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie zamoéwienia.

11.5. Podczas otwierania kopert z ofertami zamawiajacy oglosi nazwy wykonawcdw, ich adresy,
ceny, terminy wykonania zamdéwienia, warunki platnosci.

11.6. Informacje, o ktérych mowa w pkt 11.4 i 11.5, zostang doreczone wykonawcom nieobecnym,
jednak wylacznie na ich pisemny wniosek.

12. Opis sposobu obliczenia ceny
12.1. Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania niezbedne do wykonania
przedmiotu zaméwienia, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie, z wyodrebnieniem
podatku VAT.
12.2. Ceng oferty nalezy przedstawi¢ w formularzu ofertowym stanowigcym zalgcznik nr
1 do SIWZ.
12.3. Do formularza ofertowego nalezy zalaczyé wypelniony zgodnie z instrukcjg
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formularz cenowy — zal. nr 1.1

12.4. Cena oferty musi by¢ wyrazona w zlotych polskich niezaleznie od wchodzacych w
jej sktad elementéw. Cena ta bedzie brana pod uwagg przez Komisj¢ Przetargowa w trakcie
wyboru oferty. '

12.5. Cena podana w ofercie obejmuje wszystkie koszty zwigzane z terminowym i
prawidlowym wykonaniem przedmiotu zaméwienia oraz warunkami i wytycznymi
stawianymi przez Zamawiajgcego, odnoszace si¢ do przedmiotu zaméwienia, zysk
Wykonawcy oraz wszystkie wymagane przepisami podatki i optaty, w tym podatek VAT

12.6. Wszelkie ewentualne udzielone przez Wykonawce rabaty, bonifikaty, promocje,
upusty muszg by¢ uwzglednione w cenie oferty.
12.7. Podstawa oceny ofert bedzie cena oferty, ustalona zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 1)

ustawy o cenach z dnia 05 lipca 2001 r., tj. warto$¢ wyrazona w jednostkach pieni¢znych,
ktéra kupujgcy jest obowigzany zaplaci¢ przedsiebiorcy za towar lub ustugg; w cenie
uwzglednia sie podatek od towaréw i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie
odrebnych przepisdw sprzedaz towaru (ushugi) podlega obcigzeniu podatkiem od towar6éw i
ushug oraz podatkiem akcyzowym. Cena, o ktorej mowa, otrzymuje nazweg ,.cena brutto
oferty”.

12.8. Cena oferty powinna byé wyrazona w ztotych polskich z doktadnoscig do drugiego
miejsca po przecinku, zgodnie z art. 1 ust.2 ustawy z dn. 7.07.1994 r. o denominacji ziotego
(Dz. U. z 1994 r Nr 84, poz. 386, z p6zn, zm.), zgodnie z ktdrym jednostka pieni¢zna o
nazwie zloty dzieli sie na 100 groszy.

12.9. Stawka podatku VAT musi by¢ okreslona zgodnie z ustawg z 11 marca 2004 r. o
podatku od towaréw i ustug (Dz. U. Nr 54 poz. 535).

12.10. W przypadku wystapienia omytki rachunkowej w obliczeniu ceny Zamawiajgcy
poprawi omylki rachunkowe w obliczeniu ceny zgodnie z art. 87 ust.2 ustawy PZP.

12.11. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

a) oczywiste omylki pisarskie;

b) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych

poprawek;

c) inne omylki polegajace na niezgodno$ci oferty ze specyfikacja istotnych warunk6éw

zamdwienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty (o fakcie tym Zamawiajacy

niezwlocznie zawiadomi Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona).

12.12. Wykonawca, w ktérego ofercie poprawiono omyiki, o ktérych mowa w art. 87 ust. 2
pkt. 3 ustawy PZP, musi w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia wyrazi¢ zgode
na ich poprawe, w przypadku odmowy poprawy omylek — Zamawiajacy odrzuci oferte
zgodnie z art. 89 ust. 1 pkt. 7 ustawy PZP.

12.13. Dla poréwnania ofert Zamawiajacy przyjmie ceng brutto obejmujacg podatek VAT.

13. Opis_kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz

z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

13.1. Przy wyborze oferty zamawiajgcy bedzie kierowat si¢ nastgpujgcymi kryteriami:

100 % - cena
Kryterium cena bedzie oceniane w nastgpujacy sposob:

cena najnizsza wéréd ztozonych ofert

x 100 pkt x 100 %

cena ocenianej oferty

Iloé¢ punktéw obliczona wedtug powyzszego wzoru zostanie przyznana poszczegolnym ofertom.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta nieodrzucona, ktéra uzyska najwicksza catkowitg ilos¢

punktow.
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13.2. Ocena ofert

Oceny ofert bedzie dokonywata komisja przetargowa. W pierwszej kolejnoéci ocenie bedzie
podlegato spetnienie warunkéw formalnych.

Zamawiajacy moze zadaé udzielenia przez wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
ofert (art. 87 ust. 1 ustawy).

W dalszej kolejnosci komisja ocenia¢ bedzie spetnienie warunkéw wymaganych od wykonawcow.
Okresli zatem, ktore oferty zostang odrzucone, czy postepowanie musi byé uniewaznione.

W odniesieniu do wykonawcéw, ktérzy spelnig warunki udzialu w postgpowaniu komisja dokona
wyboru oferty zgodnie z kryteriami oceny ofert.

14. Informacije o formalno$ciach, jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

14.1.  Umowa w sprawie realizacji zam6wienia publicznego zawarta zostanie z uwzglednieniem
postanowief wynikajgcych z tresci niniejszej SIWZ oraz danych zawartych w ofercie.

14.2.  Zamawiajacy podpisze umowe z wykonawca, ktéry przedlozy najkorzystniejsza oferte z
punktu widzenia kryteriéw przyjetych w niniejszej specyfikacji.

14.3. W przypadku gdyby wyloniona w prowadzonym postepowaniu oferta zostata ztozona przez
dwoch lub wiecej wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia
publicznego zamawiajacy moze zazadaé umowy regulujacej wspélprace tych

podmiotéw przed przystapieniem do podpisania umowy o zaméwienie publiczne.

14.4. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy jednoczesnie zawiadomi
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o: '

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo imie¢ i nazwisko, siedzibe
albo adres zamieszkania i adres wykonawcy, kt6rego oferte wybrano, uzasadnienie jej
wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i
adresy wykonawcéw, ktorzy zlozyli oferty, a takze punktacj¢ przyznang ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i faczng punktacje,

b) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

c) wykonawcach, kt6rzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zaméwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne,

d) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po ktérego uplywie umowa w sprawie

zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.

14.5. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy zamiesci informacje o
ktérych mowa w pkt 14.4 lit. a) na stronie internetowej tj. w Biuletynie Informacji
Publicznej Starostwa Powiatowego w Brzegu, http://powiat.brzeski.opolski.sisco.info/ oraz
w miejscu publicznie dostgpnym w swojej siedzibie.

14.6. Jezeli Wykonawca, ktorego ofert¢ uznano za najkorzystniejsza uchyli sie od podpisania
umowy, Zamawiajgcy wybierze kolejng najkorzystniejsza oferte sposréd pozostalych nie
odrzuconych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

14.7. Wybrany Wykonawca ma obowigzek dostarczyé Zamawiajacemu projekt umowy
zawierajgcy wszystkie istotne postanowienia umowy zawarte w pkt 16 siwz.

15. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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16. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w_sprawie zaméwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli

zamawiajacy wymaga od wykonawey, aby zawarl z nim umowe w sprawie zamowienia

publicznego na takich warunkach

16.1. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w
sprawie zaméwienia publicznego :

1) Podstawa obliczania naleznosci za przesylki bedzie suma oplat wyliczona na podstawie cen
zawartych w ofercie, za przesytki faktycznie nadane i zwrécone w okresie rozliczeniowym,
stwierdzone na podstawie dokumentéw nadawczo-oddawczych.

2) Nalezno$¢ za nadane i zwrécone przesytki bedzie uwzgledniana w fakturze VAT wystawionej po
zakoniczeniu okresu rozliczeniowego.

3) Termin platnosci faktury VAT, o ktérej mowa w pkt.2, wynosi 14 dni od daty wystawienia
prawidlowo wystawionej faktury przez Wykonawce.

4) Okresem rozliczeniowym jest miesigc kalendarzowy.

5) Zamawiajacy zobowigzuje sie do regulowania naleznosci na rachunek bankowy wskazany przez
Wykonawceg w fakturze VAT,

6) W przypadku nieterminowego regulowania naleznosci Wykonawca obciazy Zamawiajgcego
ustawowymi odsetkami.

16.2. Zmiana umowy moze byé dokonana w przypadku okolicznosci, ktérych nie mozna bylo
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, wystapienia sity wyzszej lub dzialania osob trzecich, a w
szczeg6lnoscei:

1) zmianie powszechnie obowigzujacych przepisoéw prawa, ktérych uchwalenie lub zmiana
nastgpily po dniu zawarcia niniejszej umowy, a z ktérych tresci wynika konieczno$¢ lub zasadnosé
wprowadzenia zmian, majgcych wptyw na realizacj¢ umowy.

2) zmianie ulegly stawki lub zasady naliczania podatku VAT,

3) zmianie ulegla nazwa, adres firmy, spowodowane zmiang formy organizacyjno-prawnej,
przeksztatceniem lub polaczeniem z inng firmga.

4) utworzony zostanie dodatkowy punkt §wiadczenia ustug

5) Umowa moze byé rozwigzana przez kazda ze Stron w formie pisemnej , z obowigzkiem
dokonania platnosci za czynnosci bedace w toku wynikajace z wykonania umowy w terminie
natychmiastowym, w przypadku niedotrzymania warunkéw niniejszej umowy lub w przypadku
zmiany w trakcie obowigzywania umowy przepisow podatkowych i przepiséw regulujgcych
dzialalno$é pocztowa, jezeli wejscie w zycie tych przepiséw uniemozliwi realizacj¢ umowy

16.3. Wszelkie zmiany i uzupehienia tresci umowy moga by¢ dokonywane wylgcznie za zgoda
obydwu stron, w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

17. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przyslugujacych wykonawey w toku postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego

Srodki ochrony prawnej unormowane w dziale VI- Srodki ochrony prawnej, ustawy Prawo
zamé6wien publicznych przystuguja wykonawcom a takze innemu podmiotowi jezeli ma lub miat
interes w uzyskaniu danego zamoéwienia oraz poniést lub moze ponie$¢ szkode w wyniku
naruszania przez zamawiajacego przepisow ustawy. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o
zamowieniu oraz specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia przystugujg réwniez organizacjom
wpisanym na list¢ o ktérej mowa w art. 154 pkt. 5 ustawy.
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II. Dodatkowe postanowienia specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia

18. Opis czesci zamoéwienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

19. Okreslenie maksymalnej liczby wykonawcéw, z ktérymi Zamawiajacy zawrze umowe

ramowa

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

20. Informacja o przewidywanych zaméwieniach uzupeiajgcych, o ktérych mowa w art. 67

ust. 1 pkt. 6

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwien uzupetniajacych.

21. Opis sposobu przedstawienia ofert wariantowych

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

22._Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej zamawiajacego, jezeli zamawiajacy

dopuszcza porozumiewanie sie droga elektroniczng

przetargi@brzeg-powiat.pl

23._Informacije dotyczace walut obeych, w_jakich moga byé prowadzone rozliczenia miedzy

zamawiajacym a wykonawcea

Rozliczenia pomigdzy wykonawcg a zamawiajacym beda nastepowaty w ztotych polskich.

24. Postanowienia dotyczace aukcji elektronicznej

Nie dotyczy postepowania.

25. Wysokos$¢ zwrotu kosztéw udzialu w_postepowaniu, jezeli zamawiajacy przewiduje ich

zwrot

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

III Szczegélowe postanowienia specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia

26. Zadanie wskazania przez wykonawce w_ofercie cze§ci zaméwienia, ktérej wykonanie

zamierza powierzy¢ podwykonawcom

26.1. Zamawiajacy zada wskazania przez wykonawce czesci zaméwienia, ktora wykonanie

zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

26.2.Wskazanie w ofercie czesci zaméwienia, ktérej wykonanie Wykonawca powierzy
podwykonawcom, winno nastapi¢ poprzez okreslenie jej rodzaju i zakresu. W przypadku
braku takiego wskazania Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca zrealizuje przedmiotowe
zamOwienie sam.,

26.3.Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowigzany bedzie przedlozy¢ Zamawiajgcemu
projekt umowy z podwykonawcy ze wskazaniem tej czesci zaméwienia, ktéra zamierza
powierzyé mu do wykonania.

26.4.Zamawiajacy zastrzega, ze podwykonawcy realizujacy zaméwienie, badZ jego czesé musi
spelnia¢ wszystkie wymagania formalne okreslone w niniejszej SIWZ.

27. Okreslenie czesci zamdéwienia, ktére nie moga by¢ powierzone podwykonawcom

Nie dotyczy

IV.INNE POSTANOWIENIA:

28. Udostepnienie zainteresowanym odbywad sie bedzie wg ponizszych zasad:

a) zamawiajacy udostepnia dokumenty po wezesniejszym uzgodnieniu terminu,

b) zamawiajacy wyznaczy czlonka komisji, w ktérego obecnosci udostepnione zostang

dokumenty,

) udostepnienie moze mie¢ miejsce w siedzibie zamawiajgcego oraz w czasie godzin jego

urzedowania.

29. Zalaczniki:
1. Formularz ofertowy wraz z zatgcznikami do oferty nr 1-4

13/13







