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ISTOTNYCH  WARUNKÓW  ZAMÓWIENIA
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„Świadczenie usług o charakterze prawnym na rzecz Starostwa Powiatowego w Brzegu 

i jednostek organizacyjnych Powiatu Brzeskiego”
Brzeg 2013
I. Obligatoryjne postanowienia specyfikacji istotnych warunków zamówienia

Warunki ogólne zamówienia – art. 36 ustawy 
1.1.
Nazwa (firma) oraz adres zamawiającego

Powiat Brzeski, ul. Robotnicza 20, 49-300 Brzeg

tel. (77) 444-79-00, (77) 444-79-20
fax. (77) 444-79-38 

e-mail: przetargi@brzeg-powiat.pl
strona internetowa: www.brzeg-powiat.pl
Biuletyn Informacji Publicznej: http://powiat.brzeski.opolski.sisco.info/

Czas pracy Urzędu: poniedziałek – piątek od godz. 7.15 do 15.15

1.2.
Numer zamówienia publicznego

Postępowanie, którego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem: OR.272.1.8.2013
Wykonawcy we wszelkich kontaktach z zamawiającym powinni powoływać się na ten znak.

1.3.
Informacje uzupełniające

Wszelkie informacje zawarte w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia zwanej dalej „SIWZ”, przeznaczone są wyłącznie do celów przygotowania oferty i w żadnym przypadku nie powinny być wykorzystywane w inny sposób, ani udostępniane osobom nie uczestniczącym               w postępowaniu.

Ilekroć w SIWZ zastosowane jest pojęcie „ustawa”, bez określenia, o jaką ustawę chodzi, dotyczy ono ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 roku, Nr 113, poz. 759.).

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego może zostać unieważnione jedynie                       w przypadkach określonych w art. 93 ustawy. O fakcie unieważnienia postępowania, zamawiający poinformuje wykonawców zgodnie z art. 93 ust. 3 ustawy.

2. Tryb udzielenia zamówienia

W związku z określeniem przedmiotu zamówienia, jako usługi o charakterze niepriorytetowym, niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, przy wartości zamówienia powyżej 14.000 euro a  poniżej 200.000 euro na podstawie art. 5 ust. 1 oraz 39 i nast. - ustawy
3. Opis przedmiotu  zamówienia

1. Przedmiotem zamówienia jest pełnienie obsługi prawnej na rzecz Starostwa Powiatowego w Brzegu i jednostek organizacyjnych Powiatu Brzeskiego o których mowa w aktualnym Statucie Powiatu Brzeskiego za wyjątkiem:
1st) Brzeskiego Centrum Medycznego Samodzielnego Publicznego Zakładu Opieki Zdrowotnej w Brzegu;

2nd) Muzeum Piastów Śląskich w Brzegu;

3rd) Powiatowego Urzędu Pracy w Brzegu;

4th) Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Brzegu;

5th) Zarządu Dróg Powiatowych w Brzegu;
2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:

1st) uczestnictwo w opracowywaniu i opiniowanie projektów uchwał Rady Powiatu, Zarządu Powiatu i Zarządzeń Starosty oraz jednostek organizacyjnych Powiatu Brzeskiego a także wewnętrznych regulaminów, instrukcji oraz innych dokumentów regulujących funkcjonowanie Starostwa Powiatowego w Brzegu i jednostek organizacyjnych Powiatu Brzeskiego, pod względem formalnym i prawnym w tym zgodności z obowiązującymi przepisami prawa oraz zasadami  techniki prawodawczej 
2nd) udzielanie porad ustnych i sporządzanie opinii prawnych dla potrzeb Rady Powiatu Brzeskiego, Zarządu Powiatu Brzeskiego, Starosty, komórek organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Brzegu oraz jednostek organizacyjnych Powiatu Brzeskiego;
3rd) interpretowanie obowiązujących przepisów prawnych, udzielanie informacji o zmianach w przepisach oraz uchybieniach w zakresie przestrzegania prawa i skutkach uchybień;
4th) udział w negocjowaniu warunków umów i porozumień zawieranych przez Powiat Brzeski, Starostwo Powiatowe w Brzegu, jednostki organizacyjnie Powiatu Brzeskiego, opiniowanie projektów tych umów i porozumień pod względem formalnym i prawnym w tym zgodności z obowiązującymi przepisami prawa oraz zasadami  techniki prawodawczej;
5th) opiniowanie pod względem zgodności z obowiązującymi przepisami prawa, wybranych decyzji administracyjnych oraz pism wychodzących ze Starostwa Powiatowego w Brzegu oraz jednostek organizacyjnych Powiatu Brzeskiego;
6th) wykonywanie zastępstwa procesowego odpowiednio przed sądami powszechnymi i administracyjnymi wszystkich instancji w tym Sądu Najwyższego, Najwyższego Sądu Administracyjnego jak również Trybunału Konstytucyjnego, Regionalnej Izby Obrachunkowej i Samorządowego Kolegium Odwoławczego lub innymi administracyjnymi organami wyższego stopnia,  w sprawach dotyczących działania organów Powiatu oraz Starosty jako reprezentanta Skarbu Państwa, a także Starostwa Powiatowego jako pracodawcy w rozumieniu art. 3 KP na podstawie odrębnie udzielonych pełnomocnictw; 

7th) wykonywanie nadzoru prawnego nad egzekucją należności budżetu Powiatu i Skarbu Państwa oraz współdziałanie w podejmowaniu czynności w zakresie postępowania egzekucyjnego; 

8th) zapewnienie obsługi prawnej w czasie sesji Rady Powiatu Brzeskiego a także na zaproszenie w niektórych posiedzeniach komisji Rady Powiatu Brzeskiego;

9th) udział w posiedzeniach Zarządu Powiatu Brzeskiego, które odbywają się raz w tygodniu, z tym, że Zamawiający zastrzega, iż w sprawach pilnych posiedzenie Zarządu może odbyć się również dwa razy w tygodniu;
3. Opinie prawne przekazane będą na piśmie w terminie od dnia otrzymania zapytania, odpowiednio:

1st) do 2 dni roboczych – w sprawach nieskomplikowanych 
2nd) do 5 dni roboczych – w sprawach szczególnie skomplikowanych lub zawiłych.
W przypadku niemożności wywiązania się z powyższych terminów Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego powiadomienia osoby występującej o opinię wraz z podaniem okoliczności, które spowodowały ten stan rzeczy w celu ustalenia nowego terminu wydania opinii prawnej

3rd) w sprawach niecierpiących zwłoki, Wykonawca podejmie wszelkie kroki, by sporządzić opinię prawną niezwłocznie. 
4. W przypadkach uzasadnionych okolicznościami faktycznymi danej sprawy dopuszcza się możliwość wydawania opinii prawnej lub udzielenie porady prawnej w formie ustnej.
5. W ramach realizacji przedmiotu zamówienia Wykonawca będzie zobowiązany do systematycznej współpracy polegającej na stałym kontakcie z Zamawiającym za pośrednictwem poczty elektronicznej, faksu i telefonu oraz poprzez kontakt bezpośredni – osobisty

6. Forma przekazywania wszelkich dokumentów: droga elektroniczna, faks bądź osobiście przez pracowników Zamawiającego bądź Wykonawcy. 
7. Wykonawca wykonywać będzie zlecenie wyłącznie poprzez osoby wskazane w złożonej ofercie przetargowej, gwarantujące należyte wykonanie zlecenia. 
8. W razie niemożności świadczenia usług będących przedmiotem umowy (urlop, choroba itp.) osób wskazanych w złożonej ofercie, Wykonawca zapewni, na własny koszt i ryzyko, ich realizację przez inną osobę spełniającą wymagania określone w specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 
Kod CPV: 

79.10.00.00-5 usługi prawnicze
79.11.00.00-8 Usługi w zakresie doradztwa prawnego i reprezentacji prawnej 
4. Termin wykonania zamówienia: 48m-cy od podpisania umowy 
5. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków 
5.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki, dotyczące:
5.1.1.posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 
        przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,

Zamawiający wymaga, aby Wykonawca posiadał uprawnienia radcy prawnego poprzez wpis na Listę Radców Prawnych.
W celu wykazania spełnienia przez Wykonawcę warunku Zamawiający żąda załączenia do oferty oświadczenia Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy Pzp. – wzór- załącznik nr 1 do oferty.
5.1.2. posiadania wiedzy i doświadczenia,
Warunek zostanie uznany za spełniony, jeżeli wykonawca wykaże należyte wykonanie lub wykonywanie, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie,  co najmniej jednej usługi rozumianej jako jedno zamówienie / jedną umowę, polegającą na świadczeniu usług prawnych dla starostwa powiatowego przez okres minimum 2 lat. 

W celu wykazania spełnienia przez Wykonawcę warunku Zamawiający żąda załączenia do oferty wykazu o którym mowa w pkt 6.1.3  siwz 
5.1.3. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do  

wykonania zamówienia,
a)    potencjał techniczny

Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych wymagań. 

W celu wykazania spełnienia przez Wykonawcę warunku Zamawiający żąda załączenia do oferty 

oświadczenia Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy Pzp. – wzór- załącznik nr 1 do oferty.
b)  osoby zdolne do wykonania zamówienia 
Warunek zostanie spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że dysponuje lub będzie dysponował:

b1)   osobą posiadającą stosowne uprawnienie do wykonywania zawodu radcy prawnego, na podstawie zaświadczenia o wpisie na listę radców prawnych właściwej Okręgowej Izby Radców Prawnych i która posiada co najmniej 5-letnie doświadczenie w obsłudze prawnej starostw powiatowych
oraz
b2) osobą posiadającą uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego na podstawie zaświadczenia o wpisie na listę radców prawnych właściwej Okręgowej Izby Radców Prawnych lub osobą posiadającą wykształcenie wyższe prawnicze.
W celu wykazania spełnienia przez Wykonawcę warunku Zamawiający żąda załączenia do oferty wykazu o którym mowa w pkt.6.1.4 oraz oświadczenia o którym mowa w pkt. 6.1.5 siwz.
5.1.4. sytuacji ekonomicznej i finansowej;
Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeśli Wykonawca wykaże, że posiada ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności, na kwotę nie mniejszą niż  równowartość w złotych 50.000 euro

W celu wykazania spełnienia przez Wykonawcę warunku Zamawiający żąda załączenia do oferty oświadczenia Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy Pzp. – wzór- załącznik nr 1 do oferty.
5.2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunek udziału w postępowaniu dotyczący braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

5.3. Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu dokonana zostanie zgodnie z formułą                   „spełnia – nie spełnia” w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach wyszczególnionych w pkt. 6 niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

Z treści załączonych dokumentów musi wynikać jednoznacznie, że wykonawca spełnił warunki udziału w postępowaniu.

Wykonawca musi wykazać spełnienie każdego z warunków.

Zamawiający wzywa wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli wymaganych przez Zamawiającego oświadczeń lub dokumentów o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub którzy nie złożyli pełnomocnictw albo którzy złożyli wymagane przez zamawiającego oświadczenia i dokumenty o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie,  chyba że mimo ich złożenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie przez oferowane dostawy, usługi lub roboty budowlane wymagań określonych przez zamawiającego, nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert (art. 26 ust. 3 ustawy).

Oferty wykonawców spełniające powyższe warunki zostaną poddane ocenie zgodnie z kryteriami zawartymi w niniejszej SIWZ.
6. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu

Do oferty wypełnionej na Formularzu oferty należy załączyć:

6.1. W celu oceny spełniania przez wykonawcę warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych Wykonawca ma przedłożyć: 
6.1.1. oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków wynikających z art. 22 ust. 1 pkt 1 -4 ustawy Prawo zamówień publicznych - wzór- załącznik nr 1 do oferty
6.1.2. potwierdzenie posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania, tj. wpis na Listę Radców Prawnych;
6.1.3. wykaz wykonanych/ wykonywanych, głównych usług, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów, czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie – wzór- załącznik nr 2 do oferty.
Dowodami są:

a. poświadczenie, z tym że w odniesieniu do nadal wykonywanych usług okresowych lub ciągłych poświadczenie powinno być wydane nie wcześniej niż na 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;
b. oświadczenie wykonawcy – jeżeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać poświadczenia , o którym mowa wyżej.

W przypadku gdy zamawiający jest podmiotem, na rzecz którego usługi wskazane w wykazie zostały wcześniej wykonane, wykonawca nie ma obowiązku przedkładania dowodów.  
6.1.4. Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonywania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami – wzór - załącznik nr 3 do oferty
6.1.5. Oświadczenia, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, posiadają        
      wymagane uprawnienia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień – 
      wzór – załącznik nr 4 do oferty
6.2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcy w okolicznościach o których mowa w art. 24 ust.1 ustawy należy złożyć następujące dokumenty w formie oryginału lub kserokopii poświadczonych za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub osobę upoważnioną:

6.2.1. oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia z art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych - wzór - zał. nr 5 do oferty
6.3. W celu potwierdzenia, że oferowane usługi odpowiadają wymaganiom określonym przez zamawiającego, Zamawiający żąda złożenia:
Zamawiający nie żąda żadnych dokumentów. 
6.4. Dokumenty składane przez wykonawcę mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
Wykonawcy, mający siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej  Polskiej składają dokumenty zgodnie z przepisami rozporządzenia wykonawczego do ustawy w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane.
             Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu o którym mowa w:

- pkt. 6.1.2 siwz, 

składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma miejsce zamieszkania lub siedzibę, potwierdzające odpowiednio, że posiada uprawnienia do wykonywania działalności związanej z przedmiotem zamówienia.
        W przypadku oferty składanej przez Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia publicznego, dokumenty potwierdzające, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu składa każdy z Wykonawców oddzielnie.

6.5. Inne wymagane dokumenty składające się na ofertę:

6.5.1. formularz oferty - wzór- załącznik nr 1 do siwz;

6.5.2. w przypadku polegania na wiedzy i doświadczeniu innych podmiotów, wykonawca zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji 
niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia - wzór- załącznik nr 6 do oferty
6.5.3. pełnomocnictwo - Wykonawcy wspólnie składający ofertę zobowiązani są przedłożyć dokument ustanawiający Pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego albo do reprezentowania ich w postępowaniu i do zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Treść Pełnomocnictwa powinna dokładnie określać zakres umocowania;
6.5.4. lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 
ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp, albo informacja o tym, że nie należy do grupy kapitałowej - wzór- załącznik nr  7 do oferty
Wszystkie pełnomocnictwa składane w ofercie powinny być złożone w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza bądź kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez mocodawcę. 

W przypadku, gdy ofertę podpisuje osoba, która nie jest wymieniona w dokumencie stwierdzającym uprawnienia firmy do występowania w obrocie prawnym - pełnomocnictwo winno być podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji.

6.6. Zasady składania oferty przez podmioty wspólnie występujące (spółka cywilna, konsorcjum) 

Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia (spółka cywilna, konsorcjum) - art. 23 ust.1 ustawy Pzp. W takim przypadku Wykonawcy ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy. W przypadku składania oferty przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, oraz załączają do oferty - pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawców w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

W związku z tym :
6.6.1. zobowiązane są do złożenia wraz z ofertą -pełnomocnictwa do reprezentowania wszystkich podmiotów wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia,  
6.6.2. ofertę oraz oświadczenie wskazane w pkt :
6.1.1, 6.5.1, 6.5.3, 6.5.4
składa pełnomocnik, o którym mowa wyżej, w imieniu podmiotów wspólnie ubiegających się o zamówienie, 
6.6.3. wymagane oświadczenia i dokumenty wskazane w:
6.2.1 

składa każdy podmiot oddzielnie, bowiem będą one badane dla każdego podmiotu oddzielnie;

6.6.4. dokumenty wskazane w: 
pkt. 6.1.2, 6.1.3., 6.1.4, 6.1.5, 6.5.2
składa ten lub Ci Wykonawcy, którzy potwierdzają spełnienie warunku udziału w postępowaniu, dokumenty te będą badane łącznie. 
6.7. W przypadku złożenia oferty wspólnej korespondencja będzie prowadzona ze wskazanym w ofercie wspólnikiem.

6.8. W przypadku załączenia do oferty innych dokumentów niż wymagane przez zamawiającego dokumenty takie nie będą oceniane przez zamawiającego i nie będą miały wpływu na wybór najkorzystniejszej oferty. 

6.9. Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy – oferty składane w postępowaniu o zamówienie publiczne są jawne i podlegają udostępnianiu od chwili ich otwarcia, za wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeśli wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą one być udostępniane.

Przez tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2003 r. nr 153 poz. 1503, z późn. zm.) rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności.

Stosowne zastrzeżenie wykonawca winien złożyć na formularzu ofertowym. W przeciwnym razie cała oferta zostanie ujawniona na życzenie każdego uczestnika postępowania.

Zamawiający zaleca, aby informacje zastrzeżone jako tajemnica przedsiębiorstwa były przez wykonawcę złożone w oddzielnej wewnętrznej kopercie z oznakowaniem „tajemnica przedsiębiorstwa”, lub spięte (zszyte) oddzielnie od pozostałych, jawnych elementów oferty.

6.10. Forma składanych dokumentów

Zgodnie z obowiązującym rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane, dokumenty należy złożyć w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez wykonawcę. 

Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona przez wykonawcę kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości, co do jej prawdziwości.

Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.

7. Informacja o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami
7.1.Postępowanie o udzielenie zamówienia z zastrzeżeniem wyjątków określonych w ustawie, prowadzi się z zachowaniem formy pisemnej.
7.2.Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, opatrzone znakiem sprawy i nazwą zadania, zamawiający i wykonawcy przekazują: 
1) drogą pocztową (listownie) 

2) faksem na numer  77 444 79 38

3) drogą elektroniczną na adres e-mail:  przetargi@brzeg-powiat.pl – zaleca się zeskanować dokument z podpisem i pieczątką wykonawcy a następnie wysłać drogą elektroniczną 
7.3. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje za pomocą faksu lub drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przesłane faksem lub drogą elektroniczną muszą być niezwłocznie przesłane pisemnie (listownie) nie później niż następnego dnia roboczego po przekazaniu treści za pomocą faksu.

7.4. Osobami upoważnionymi do kontaktów z wykonawcami są: 

7.4.1. w zakresie przedmiotu zamówienia:

Krzysztof Waldemar Konik – Sekretarz Powiatu, tel. 77 4447906
7.4.2. w zakresie procedury przetargowej:

Aleksandra Kurpiel – Inspektor w Wydziale Organizacyjno-Prawnym, tel. 77 4447921
Nie udziela się żadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi na kierowane do zamawiającego pytania w sprawach wymagających zachowania pisemności postępowania.
8. Wymagania dotyczące wadium  - art. 45 ustawy 

8.1. Zamawiający w niniejszym postępowaniu nie wymaga wniesienia wadium. 

9. Termin związania ofertą -  art. 85 ustawy

9.1. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni.

9.2. Bieg terminu związania z ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania 
ofert.
10. Opis  sposobu  przygotowywania  ofert

OFERTĘ NALEŻY PRZYGOTOWAĆ NA FORMULARZU OFERTY
10.1. Ofertę należy umieścić w zamkniętej kopercie, uniemożliwiającej odczytanie zawartości bez uszkodzenia tego opakowania. Na kopercie należy umieścić nazwę i adres Zamawiającego, nazwę i adres Wykonawcy oraz napis: 

NIE OTWIERAĆ - OFERTA PRZETARGOWA w postępowaniu nr OR.272.1.8.2013  na zadanie pn.

„Świadczenie usług o charakterze prawnym na rzecz Starostwa Powiatowego w Brzegu 

i jednostek organizacyjnych Powiatu Brzeskiego”
Nie otwierać przed dniem 25.06.2013r. do godz. 08.00.
10.2. Wszelkie konsekwencje złożenia oferty niezgodnie z ww. opisem ponosi wykonawca, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku składania oferty pocztą lub pocztą kurierską za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.

10.3. Wybór drogi pocztowej dla przesłania oferty następuje na ryzyko wykonawcy. 

10.4. Ofertę należy złożyć w 1 egzemplarzu.
10.5. Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
10.6. Ceny w ofertach winny być wyrażone cyfrowo i słownie (przy jakichkolwiek poprawkach w pierwszej kolejności brana będzie pod uwagę cena wyrażona słownie).
10.7.  Oferta powinna obejmować całość zamówienia, oferta nie może modyfikować zakresu przedmiotu zamówienia określonego przez Zamawiającego w SIWZ.
10.8. Oferta musi być podpisana przez wykonawcę, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub ewidencji działalności gospodarczej. Jeżeli osoba/osoby podpisująca ofertę działa na podstawie pełnomocnictwa, to pełnomocnictwo to musi w swej treści wskazywać uprawnienia do podpisania oferty. Pełnomocnictwo to musi zostać dołączone do oferty i musi być złożone w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem.
10.9. Oferta winna być napisana w języku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub  ręcznie - pismem drukowanym – czytelnym , nieścieralnym atramentem lub tuszem.

10.10.  Wszystkie strony oferty, wszelkie miejsca, w których wykonawca naniósł zmiany muszą być parafowane przez osobę podpisującą ofertę.
10.11. Oferty niepodpisane, nieczytelne lub sporządzone niezgodnie z niniejszą specyfikacją istotnych warunków zamówienia i sprzeczne z ustawą Prawo zamówień 
publicznych zostaną odrzucone bez dalszego rozpatrywania.

10.12. Oferta musi być przygotowana zgodnie z formularzami, stanowiącymi załączniki                         do niniejszej SIWZ i zgodnie z wymaganiami SIWZ (zaleca się złożenie załączników w kolejności zgodnie z ofertą, nie wolno dokonywać żadnych zmian merytorycznych we wzorach druków).
10.13. Wykonawca jest zobowiązany udzielić odpowiedzi na wszystkie pytania postawione w formularzu oferty i w załącznikach do oferty, jeżeli zabraknie miejsca, należy dołączyć dodatkowe strony. Jeżeli pytanie postawione w załączniku nie dotyczy wykonawcy, należy wpisać „NIE DOTYCZY”.
11. Miejsce oraz termin składania i otwarcia  ofert
11. 1. Składanie ofert

Oferty należy składać w siedzibie zamawiającego tj. Starostwo Powiatowe,  ul. Robotnicza 20,                  49-300 Brzeg, parter – kancelaria ogólna 
Termin składania ofert upływa 25.06.2013r. o godz. 07.50.
UWAGA: decyduje data i godzina wpływu oferty do Zamawiającego, a nie data jej wysłania przesyłką pocztową lub kurierską.

11. 2. Otwarcie ofert

Otwarcie ofert nastąpi w dniu 25.06.2013r. o godz. 08.00 w siedzibie zamawiającego – pok. nr 402.
11.3. Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy mogą być obecni przy otwieraniu ofert.

11.4. Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający podaje kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

11.5. Podczas otwierania kopert z ofertami zamawiający ogłosi nazwy wykonawców, ich adresy, ceny, terminy wykonania zamówienia, warunki płatności.

11.6. Informacje, o których mowa w pkt 11.4 i 11.5, zostaną doręczone wykonawcom nieobecnym, jednak wyłącznie na ich pisemny wniosek.

12. Opis sposobu obliczenia ceny
12.1. Cena oferty uwzględnia wszystkie zobowiązania niezbędne do wykonania przedmiotu zamówienia, musi być podana w PLN cyfrowo i słownie, z wyodrębnieniem podatku VAT.
12.2. Cenę oferty należy przedstawić w formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do SIWZ
12.3. Cena oferty musi być wyrażona w złotych polskich niezależnie od wchodzących w jej skład elementów. Cena ta będzie brana pod uwagę przez Komisję Przetargową w trakcie wyboru oferty.
12.4. Cena podana w ofercie obejmuje wszystkie koszty (materiałowe, osobowe) związane z terminowym i prawidłowym wykonaniem przedmiotu zamówienia oraz warunkami i wytycznymi stawianymi przez Zamawiającego, odnoszące się do przedmiotu zamówienia, zysk Wykonawcy oraz wszystkie wymagane przepisami podatki i opłaty, w tym podatek VAT
12.5. Wszelkie ewentualne udzielone przez Wykonawcę rabaty, bonifikaty, promocje, upusty muszą być uwzględnione w cenie oferty.
12.6. Podstawą oceny ofert będzie cena oferty, ustalona zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 1) ustawy o cenach z dnia 05 lipca 2001 r., tj. wartość wyrażona w jednostkach pieniężnych, którą kupujący jest obowiązany zapłacić przedsiębiorcy za towar lub usługę; w cenie uwzględnia się podatek od towarów i usług oraz podatek akcyzowy, jeżeli na podstawie odrębnych przepisów sprzedaż towaru (usługi) podlega obciążeniu podatkiem od towarów i usług oraz podatkiem akcyzowym. Cena, o której mowa, otrzymuje nazwę „cena brutto oferty”.
12.7. Cena oferty powinna być wyrażona w złotych polskich z dokładnością do drugiego  miejsca po przecinku, zgodnie z art. 1 ust.2 ustawy z dn. 7.07.1994 r. o denominacji  złotego (Dz. U. z 1994 r Nr 84, poz. 386, z późn, zm.), zgodnie z którym jednostka pieniężna o nazwie złoty dzieli się na 100 groszy.
12.8. Stawka podatku VAT musi być określona zgodnie z ustawą z 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. Nr 54 poz. 535).
12.9. W przypadku wystąpienia omyłki rachunkowej w obliczeniu ceny Zamawiający poprawi omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny zgodnie z art. 87 ust.2  ustawy PZP.
12.10. Zamawiający poprawi w ofercie:
a)   oczywiste omyłki pisarskie; 

b)
oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek;

c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty (o fakcie tym Zamawiający niezwłocznie zawiadomi Wykonawcę, którego oferta została poprawiona).
12.11. Wykonawca, w którego ofercie poprawiono omyłki, o których mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3  ustawy PZP, musi w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia wyrazić zgodę na ich poprawę, w przypadku odmowy poprawy omyłek – Zamawiający odrzuci ofertę zgodnie z art. 89 ust. 1 pkt. 7 ustawy PZP.
12.12. Dla porównania ofert Zamawiający przyjmie miesięczną cenę brutto obejmującą podatek VAT.
12.13. Zmiana wynagrodzenia następować będzie raz w roku, tj. od dnia 01 stycznia, na podstawie wskaźników wzrostu cen towarów i usług konsumpcyjnych ogłaszanych przez Główny Urząd Statystyczny w Monitorze Polskim za rok ubiegły.
13. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz                        z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert
13.1. Przy wyborze oferty zamawiający będzie  kierował się następującymi kryteriami:
Cena (miesięczne wynagrodzenie brutto ) - 50%
Doświadczenie Wykonawcy 

         - 50%

Kryterium „cena” tj. (C)  będzie oceniane w następujący sposób:

         najniższa miesięczna cena brutto wśród złożonych ofert 

C = ------------------------------------------------------------------------ x 100 pkt x 50%

                  miesięczna cena brutto ocenianej oferty 

Kryterium „doświadczenie Wykonawcy”  tj. D= d1 + d2 +d3   będzie oceniane                        w następujący sposób:

         łączna ilość uzyskanych pkt oferty badanej (d1 + d2 +d3 ) 
D=    --------------------------------------------------------------------------- x 100 pkt x 50%
        łączna ilość pkt oferty z największą ilością pkt (d1 + d2 +d3  )
Ocena doświadczenia Wykonawcy odbędzie się na podstawie informacji zawartych w zał. nr A do oferty.
	Lp.
	Doświadczenie w zakresie:
	Doświadczenie co najmniej 2 lata 

	Doświadczenie co najmniej 5 lat 
	Doświadczenie co najmniej
10 lat

	1
	obsługi prawnej starostw powiatowych (d1)
	10pkt
	40pkt
	55pkt

	2
	obsługi prawnej powiatowych jednostek organizacyjnych (d2) 
	5pkt
	25pkt
	35pkt

	3
	obsługi prawnej jednostek samorządu terytorialnego  innych niż wskazane w lp.1 i lp.2 (d3)
	2pkt
	7pkt
	10pkt


Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta , która uzyska największą ilość punktów (suma punktów)  w kryterium cena i doświadczenie.
UWAGA:
Kryterium „doświadczenie” będzie oceniane na podstawie wypełnionej i dołączonej do oferty informacji                                             o doświadczeniu stanowiącym załącznik nr A do oferty. 

Okres świadczonych usług nie może być sumowany w przypadku równoległych okresów ich świadczenia, w związku z czym przy zaznaczaniu kolumn w tabeli okres w których świadczono obsługę prawną w kilku miejscach należy liczyć tylko jednej raz, np.

świadczenie usługi w starostwie powiatowym w mieście A od stycznia 1999 do grudnia  2000 a w mieście B od stycznia 1999 do grudnia 2001 – należy uznać jako 3 lata (a nie sumować jako 5 lat)
13.2. Ocena ofert

Oceny ofert będzie dokonywała komisja przetargowa. W pierwszej kolejności ocenie będzie podlegało spełnienie warunków formalnych. 

Zamawiający może żądać udzielenia przez wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert (art. 87 ust. 1 ustawy).

W dalszej kolejności komisja oceniać będzie spełnienie warunków wymaganych od wykonawców. Określi zatem, które oferty zostaną odrzucone, czy postępowanie musi być unieważnione.

W odniesieniu do wykonawców, którzy spełnią warunki udziału w postępowaniu komisja dokona wyboru oferty zgodnie z kryteriami oceny ofert.
14. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego

14.1. Umowa w sprawie realizacji zamówienia publicznego zawarta zostanie z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści niniejszej SIWZ oraz danych zawartych w ofercie.
14.2. Zamawiający podpisze umowę z wykonawcą, który przedłoży najkorzystniejszą ofertę z punktu widzenia kryteriów przyjętych w niniejszej specyfikacji.
14.3. W przypadku gdyby wyłoniona w prowadzonym postępowaniu oferta została złożona przez dwóch lub więcej wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego zamawiający może zażądać umowy regulującej współpracę tych podmiotów przed przystąpieniem do podpisania umowy o zamówienie publiczne.
14.4. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający jednocześnie zawiadomi wykonawców, którzy złożyli oferty, o:
a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo adres zamieszkania i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację,
b) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,
c) wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,
d) terminie, określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta. 
14.5. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zamieści informacje o których mowa w pkt 14.4 lit. a)  na stronie internetowej tj. w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Brzegu, http://powiat.brzeski.opolski.sisco.info/ oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie.
14.6. Jeżeli Wykonawca, którego ofertę uznano za najkorzystniejszą uchyli się od podpisania umowy, Zamawiający wybierze kolejną najkorzystniejszą ofertę spośród pozostałych nie odrzuconych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

15. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
16. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli zamawiający wymaga od wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na takich warunkach 
16.1. Wzór umowy jest przedstawiony w załączniku nr 2 do SIWZ.
16.2. Zmiana umowy może być dokonana w przypadku okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, wystąpienia siły wyższej lub działania osób trzecich, a w szczególności: 
1) zmianie powszechnie obowiązujących przepisów prawa, których uchwalenie lub zmiana nastąpiły po dniu zawarcia niniejszej umowy, a z których treści wynika konieczność lub zasadność wprowadzenia zmian, mających wpływ na realizację umowy. 
2) zmianie uległy stawki lub zasady naliczania podatku VAT, 
3) zmianie uległa nazwa, adres firmy, spowodowane zmianą formy organizacyjno-prawnej, przekształceniem lub połączeniem z inną firmą,
4) z powodu uzasadnionych zmian w zakresie sposobu wykonania przedmiotu zamówienia proponowanych przez Zamawiającego lub Wykonawcę, jeżeli zmiany te są korzystne dla Zamawiającego,

5) zakresu przedmiotu zamówienia spowodowanego nieoczekiwaną zmianą potrzeb Zamawiającego,

16.3.Zmiana umowy dot. wynagrodzenia następować będzie raz w roku, tj. od dnia 01 stycznia, na podstawie wskaźników wzrostu cen towarów i usług konsumpcyjnych ogłaszanych przez Główny Urząd Statystyczny w Monitorze Polskim za rok ubiegły.
16.4. Wszelkie zmiany i uzupełnienia treści umowy mogą być dokonywane wyłącznie za zgodą obydwu stron, w formie pisemnej, pod rygorem nieważności.
17. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 
Środki ochrony prawnej unormowane w dziale VI- Środki ochrony prawnej, ustawy Prawo zamówień publicznych przysługują wykonawcom a także innemu podmiotowi jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę  w wyniku naruszania przez zamawiającego przepisów ustawy.  Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych warunków zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę o której mowa w art. 154 pkt. 5 ustawy.
II. Dodatkowe postanowienia specyfikacji istotnych warunków zamówienia
18. Opis części zamówienia, jeżeli zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

19. Określenie maksymalnej liczby wykonawców, z którymi zamawiający zawrze umowę        ramową  Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
20. Informacja o przewidywanych zamówieniach uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6 Zamawiający nie  przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających. 
21. Opis sposobu przedstawienia ofert wariantowych

Zamawiający nie dopuszcza  składania ofert wariantowych.
22. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej zamawiającego, jeżeli zamawiający dopuszcza porozumiewanie się drogą elektroniczną
przetargi@brzeg-powiat.pl
23. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między  zamawiającym a wykonawcą
Rozliczenia pomiędzy wykonawcą a zamawiającym będą następowały w złotych polskich. 
24. Postanowienia dotyczące aukcji elektronicznej
Nie dotyczy postępowania.
25. Wysokość zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, jeżeli zamawiający przewiduje ich zwrot
     Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
III Szczegółowe postanowienia specyfikacji istotnych warunków zamówienia
26. Żądanie wskazania przez wykonawcę w ofercie części zamówienia, której wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom

26.1. Zamawiający żąda wskazania przez wykonawcę części zamówienia, którą wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom.  

26.2. Wskazanie w ofercie części zamówienia, której wykonanie Wykonawca powierzy podwykonawcom, winno nastąpić poprzez określenie jej rodzaju i zakresu. W przypadku braku takiego wskazania Zamawiający uzna, że Wykonawca zrealizuje przedmiotowe zamówienie sam.

26.3. Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowiązany będzie przedłożyć Zamawiającemu umowę zawartą z podwykonawcą ze wskazaniem tej części zamówienia, którą zamierza powierzyć mu do wykonania.
26.4. Zamawiający zastrzega, że podwykonawcy realizujący zamówienie, bądź jego część musi spełniać wszystkie wymagania formalne określone w niniejszej SIWZ. 
27. Określenie części zamówienia, które nie mogą być powierzone podwykonawcom
Nie dotyczy 

IV. INNE POSTANOWIENIA: 

28. Udostępnienie zainteresowanym odbywać się będzie wg poniższych zasad:

a) 
zamawiający udostępnia dokumenty po wcześniejszym uzgodnieniu terminu,

b) 
zamawiający wyznaczy członka komisji, w którego obecności udostępnione zostaną dokumenty, 
c) 
udostępnienie może mieć miejsce w siedzibie zamawiającego oraz w czasie godzin jego urzędowania.
29.  Załączniki:
1. Formularz ofertowy wraz z załącznikami do oferty nr 1-7
2. Projekt umowy 
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