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          Brzeg, dnia   01 grudnia 2015r. 
ZAPROSZENIE

do złożenia propozycji cenowej

do zamieszczenia w Biuletynie Informacji Publicznej i na tablicy ogłoszeń Starostwa Powiatowego w Brzegu
Działając na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamówień publicznych                                        (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z późn. zm.), zapraszam do złożenia propozycji cenowej  na zadanie pn. „Sukcesywna dostawa tuszy, tonerów i taśm na potrzeby Starostwa Powiatowego  w Brzegu”

1.  Opis sposobu przygotowania propozycji cenowej:

1.1 należy ją złożyć w nieprzejrzystej i zamkniętej kopercie,

1.2 na kopercie należy umieścić nazwę i adres zamawiającego, nazwę i adres wykonawcy oraz napis: Propozycja cenowa na zadanie pn. „Sukcesywna dostawa tuszy, tonerów i taśm na potrzeby Starostwa Powiatowego                         w Brzegu”
1.3 ceny w niej podane mają być wyrażone cyfrowo i słownie,
1.4 ma być napisana w języku polskim, czytelną i trwałą techniką,

2.  1.5 ma obejmować całość zamówienia

3.  Opis przedmiotu zamówienia:
2.1. Tonery, tusze, taśmy, kasety barwiące oryginalne, fabrycznie nowe, nieużywane                              i nieuszkodzone, oryginalnie zapakowane i zabezpieczone gwarancją nienaruszenia, wyprodukowane przez producentów drukarek oraz zamienniki tonerów, tuszy, taśm oryginalnych tj. producentów innych niż producenci drukarek o parametrach takich samych bądź lepszych (pojemność tuszu, tonera, wydajność i jakość wydruku) w stosunku do typu zamawianego produktu fabrycznie nowego (nowo wytworzonego w całości, pochodzącego od producenta urządzenia, do którego materiał jest przeznaczony), pochodzące z bieżącej produkcji, wytworzone seryjnie w cyklu produkcyjnym podanych w poniższej tabeli, w okresie 6 miesięcy przed dostawą do Zamawiającego – Starostwa Powiatowego w Brzegu – zgodnie z załączonym wykazem, będącym jednocześnie formularzem cenowym. 
2.2. Wykonawca przedmiotu zamówienia ponosi pełną odpowiedzialność za uszkodzenia sprzętu spowodowane używaniem zaoferowanych materiałów.
2.3. W przypadku uszkodzenia urządzenia, którego przyczyną będzie użycie dostarczonych materiałów eksploatacyjnych, Wykonawca zobowiązany jest do zwrotu kosztów naprawy urządzenia, a także, w przypadku takiej konieczności, zwrotu kosztów zleconej przez Zamawiającego ekspertyzy rzeczoznawcy. 
2.4. Jeżeli w trakcie umowy Zamawiający stwierdzi, że wydajność, jakość lub niezawodność dostarczanych produktów niekorzystnie odbiega od parametrów produktu żądanych przez Zamawiającego. Wykonawca powinien oferowany materiał, na żądania Zamawiającego, wymienić na materiał spełniający wymagania Zamawiającego (np. na materiał pochodzący od producenta urządzenia, do którego materiał jest przeznaczony) bez zmiany ceny.
2.5. Dostarczone przez Wykonawcę materiały eksploatacyjne mają być wyprodukowane nie wcześniej niż 6 miesięcy przed dostawą do Zamawiającego, muszą posiadać znak firmowy producenta, etykiety zawierające numer katalogowy, a także nienaruszone opakowanie.
2.6. Zamawiający zastrzega sobie prawo ograniczenia przedmiotu umowy w zakresie ilościowym i asortymentowym, w przypadku, gdy z powodów ekonomicznych   bieżących potrzeb lub innych, nie będzie to leżało w interesie Zamawiającego.
2.7. Wszystkie istotne postanowienia dotyczące dostawy przedmiotu zamówienia określono w projekcie umowy stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszego zaproszenia.

2.8. Wykonawca udziela Zamawiającemu 12 miesięcy gwarancji na przedmiot zamówienia.
3. Okres realizacji umowy: od dnia 01.01.2016r. do 31.12.2016r.  
4. Przy wyborze propozycji do realizacji zamawiający będzie się kierował kryterium:

Cena 100%
Sposób oceny ofert:

aa/ab x 100 = ilość punktów

gdzie:

aa – najniższa cena ofertowa

ab – cena oferty badanej

Ilość punktów obliczona według powyższego wzoru zostanie przyznana poszczególnym propozycjom cenowym. Obliczenia dokonywane będą poprzez zaokrąglenia do dwóch  miejsc po przecinku. Za najkorzystniejszą zostanie uznana propozycja cenowa  nieodrzucona, która  uzyska największą całkowitą ilość punktów. 
5. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków 
5.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki, dotyczące:

a) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,

b) posiadania wiedzy i doświadczenia
Warunek uważa się za spełniony, jeżeli wykonawca potwierdzi należyte wykonanie w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, co najmniej jednej dostawę materiałów eksploatacyjnych, w sposób ciągły – przez okres co najmniej 12 miesięcy u jednego zamawiającego na kwotę co najmniej 45 000,00 zł brutto.
c) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,
d) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

oraz spełniają warunek udziału w postępowaniu dotyczący braku podstaw do wykluczenia     z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.

6. Wykaz dokumentów i oświadczeń, jakie należy przedłożyć wraz z propozycją cenową (zawartość propozycji cenowej) - wzór – zał. nr 1 do zaproszenia 

6.1. W celu potwierdzenia, że wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu i nie podlega wykluczeniu, Zamawiający wymaga złożenia następujących dokumentów:
a) aktualnego odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji                                o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania propozycji cenowych.
b) wykazu wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, głównych dostaw/usług, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy lub usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów, czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie - wzór- załącznik nr 2 do propozycji cenowej
c) wypełnionego i podpisanego formularza propozycji cenowej – załącznik nr 1 do zaproszenia
6.2. formularz cenowy – wzór - zał. nr 1 do propozycji cenowej 

6.3. Podpisy na propozycji cenowej, oświadczeniach i dokumentach powinny być czytelne albo opatrzone imienną pieczątką 

6.4. Propozycja cenowa powinna być złożona w formie pisemnej na formularzu stanowiącym załącznik nr 1 do zaproszenia wraz z wypełnionym formularzem cenowym- załącznik nr 1 i 2 do propozycji cenowej, sporządzony w języku polskim. Każdy dokument składający się na ofertę sporządzony w obcym języku winien być złożony wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę.

6.5. Propozycja cenowa wraz z załącznikami powinna być podpisana przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. Upoważnienie do podpisania propozycji cenowej i załączników musi być dołączone do oferty, o ile nie wynika ono z innych dokumentów załączonych przez Wykonawcę.

6.6. Dokumenty, o których mowa wyżej są składane w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.

6.7. Wszystkie kserokopie i odpisy wymaganych dokumentów muszą być poświadczone za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. Jeżeli do podpisania propozycji cenowej upoważnione są łącznie dwie lub więcej osób kopie dokumentów muszą być potwierdzone za zgodność z oryginałem przez wszystkie osoby.

6.8. Wszystkie miejsca w propozycji cenowej, w których Wykonawca naniósł zmiany winny być przez niego parafowane.

6.9. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem propozycji cenowej.

7.  Opis sposobu obliczenia ceny w składanej propozycji cenowej:
7.1. Wykonawca określi cenę na wszystkie elementy zamówienia w formularzu cenowym stanowiącym załącznik Nr 1 do propozycji cenowej.

7.2. Cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia należy przedstawić w „Propozycji cenowej” stanowiącym załącznik nr 1 do zaproszenia.
7.3. Cena w poszczególnych pozycjach tabeli formularza cenowego  – załącznik Nr 1 do propozycji cenowej, oraz cena propozycji cenowej winna być wyrażone w złotych polskich, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Nie dopuszcza się rozliczania w walutach obcych.
7.4. Ceny jednostkowe winny zawierać w sobie wszystkie koszty towarzyszące wykonaniu zamówienia.
7.5. Ceny jednostkowe i czynniki cenotwórcze określone przez Wykonawcę                           w propozycji cenowej  nie będą zmieniane w toku realizacji umowy i nie będą podlegały waloryzacji.

7.6. Wykonawca uwzględni w obliczeniu ceny koszt i ryzyko dostarczenia dostaw do miejsca wskazanego przez Zamawiającego.
7.7. Wykonawcy zobowiązani są do bardzo starannego zapoznania się z przedmiotem zamówienia, warunkami wykonania i wszystkimi czynnikami mogącymi mieć wpływ na wycenę zamówienia.

7.8. Cena propozycji cenowej winna uwzględniać stawkę podatku VAT obowiązującą na termin składania propozycji cenowej. Wykonawca obowiązany będzie do wystawienia faktury VAT za realizację przedmiotu zamówienia, ze stawką podatku VAT obowiązującą na dzień złożenia faktury.

7.9. Do porównania propozycji cenowej zamawiający przyjmuje cenę ofertową tj. podaną łącznie wartość brutto zamówienia uwzględniającą rabaty i koszty dostawy oraz wyładunku u Zamawiającego.
8.  Miejsce i termin złożenia i otwarcia propozycji cenowej:
8.1. Propozycję cenową należy złożyć/przesłać w terminie do dnia 09 grudnia 2015r. do godz. 11.00  w zaklejonej kopercie w siedzibie zamawiającego, tj. w Kancelarii Ogólnej Starostwa Powiatowego w Brzegu przy ul. Robotniczej 20.

Na kopercie należy umieścić nazwę i adres Zamawiającego, nazwę i adres wykonawcy oraz napis zgodnie z pkt 1.2.  

Propozycja otrzymana przez zamawiającego po terminie podanym powyżej zostanie zwrócona wykonawcy nie otwarta.

Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie propozycję przed terminem upływu jej składania.

8.2. Termin otwarcia propozycji cenowych: 09 grudnia 2015r. o godz. 11:30,  pok. nr 103.
9.  Osobami uprawnionymi do kontaktów z Wykonawcami są :
Aleksandra Kurpiel – Inspektor  w Wydziale Organizacyjno-Prawnym
10.  Informacje dotyczące zawarcia umowy:
W terminie wskazanym przez Zamawiającego wybrany wykonawca zobowiązany jest do zawarcia umowy o treści zgodnej z załączonym wzorem i na warunkach złożonej propozycji cenowej.
11.  Istotne dla zamawiającego postanowienia, które zostaną przez niego wprowadzone do treści umowy:
Projekt umowy stanowi załącznik nr 2 do zaproszenia.
12.  Informacja o wyborze najkorzystniejszej propozycji cenowej:
Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierająca m.in: nazwę (firmę) siedzibę i adres Wykonawcy, którego propozycję cenową wybrano zostanie zamieszczona   w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Brzegu. 
13.  Sytuacje dopuszczające unieważnienie postępowania.
13.1. Zamawiający unieważni prowadzone postępowanie ofertowe w następujących przypadkach: 

a) nie złożono żadnej oferty spełniającej wymagania udziału postępowaniu, o których mowa w pkt. 5 zaproszenia 
b) Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania w sytuacji, kiedy cena za wykonanie zamówienia jest wyższa od kwoty, jaką Zamawiający może przeznaczyć na realizację zamówienia oraz do unieważnienia postępowania  na każdym jego etapie bez podania przyczyny a także do pozostawienia postępowania bez wyboru propozycji cenowych.
c)  Wykonawcy nie przysługują żadne środki odwoławcze. 
Przygotował/a:

01.12.2015r.
Aleksandra Kurpiel 
                ………………………………….      




                                     (data i podpis)


Zatwierdził:
01.12.2015r.
STAROSTA

      (()

         Maciej Stefański 
                  ………………………………………….


               (data podpis kierownika 







       zamawiającego bądź osoby upoważnionej)

W załączeniu:

1. wzór druku dla „propozycji cenowej” wraz z załącznikami

2. projekt umowy 

Załącznik  nr 1 do zaproszenia 

.................................................................... 



................................
(pieczątka wykonawcy, nazwa, adres) 

                    (miejscowość, data)

tel. ........................... fax ...........................

NR NIP ...........................NR REGON ...............................................

Adres e-mail .......................................

Osoba fizyczna prowadząca działalność gospodarczą TAK/NIE*

PROPOZYCJA CENOWA

Odpowiadając na zaproszenie do złożenia propozycji cenowej na zadanie pn.:

(na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamówień publicznych)

„Sukcesywna dostawa tuszy, tonerów i taśm na potrzeby Starostwa Powiatowego                   w Brzegu”
1. Zobowiązuję się wykonać przedmiot zamówienia zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamówienia:
1.1. za łączną cenę netto w złotych: ..........................................
(słownie: ..................................................................................................................................)

                      za łączną cenę brutto w złotych:..........................................

(słownie: ..................................................................................................................................)

w tym podatek VAT w wysokości ....... %, to jest złotych: .....................................

(słownie: ..................................................................................................................................)

2. Oświadczam, że akceptujemy zawarte w „zaproszeniu do składania ofert” warunki i warunki umowy. W przypadku wyboru naszej propozycji cenowej, zobowiązujemy się do zawarcia umowy na warunkach określonych w zaproszeniu do składania ofert.

3. Oświadczam, że spełniamy warunki dotyczące:
a. posiadania uprawnień do wykonywana określonej działalności  lub czynności,  jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania; 

b. posiadania wiedzy i doświadczenia;

c. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

d. sytuacji ekonomicznej i finansowej 
4. Oświadczam, że nie podlegamy wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia      w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust.1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z późn. zm.) 

5. Oświadczam, że jesteśmy związany niniejszą propozycją cenową przez okres 30 dni licząc od dnia wyznaczonego do składania propozycji cenowej. 

6. Oświadczam, iż udzielam 12 miesięcznej gwarancji na przedmiot zamówienia. 
____________________, dnia  _____  2015
                                                                      ...................................................................

Podpis/y osoby/osób upoważnionych 

do występowania w imieniu Wykonawcy/Wykonawców

(pożądany czytelny podpis albo podpis  i pieczątka 

z imieniem i nazwiskiem)

* niepotrzebne skreślić
Załącznik nr 2 do propozycji cenowej

.................................................................

..............................., dnia  .........................

(pieczątka wykonawcy)

Dot. postępowania na zadanie pn. „Sukcesywna dostawa tuszy, tonerów i taśm na potrzeby Starostwa Powiatowego  w Brzegu”

Wykaz wykonanych dostaw/usług w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy i doświadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców

	Lp.
	Odbiorca dostawy

(nazwa i adres)
	Przedmiot usługi
	Data wykonania dostawy
	Wartość usługi

	
	
	
	
	


Do ww. wykazu należy dołączyć dokumenty od odbiorców potwierdzające, że usługi zostały wykonane należycie. 

Miejscowość i data .................................


...................................................................

Podpis/y osoby/osób upoważnionych 

do występowania w imieniu Wykonawcy/Wykonawców

(pożądany czytelny podpis albo podpis  i pieczątka 

z imieniem i nazwiskiem)

