Zarzadzenie nr 17/2010
Starosty Powiatu Brzeskiego
z dnia 24 maja 2010 r.

w sprawie organizacji wewngtrznej komorek organizacyjnych starostwa

Na podstawie § 20 uchwaty nr VIII/61/07 Rady Powiatu Brzeskiego z dnia 24 maja 2007 r. — Re-
gulamin organizacyjny Starostwa Powiatowego w Brzegu' zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Zarzadzenie okreSla organizacj¢ wewnetrzna komorek organizacyjnych Starostwa Powiatowego
w Brzegu, zwanych dalej ,,komdrkami”, a w szczegolnosci liczbg etatow, podzial na oddzialy i sta-
nowiska pracy, schematy organizacyjne komorek oraz zasady uzupeiniania znaku sprawy, w zakre-
sie nieuregulowanym w Regulaminie organizacyjnym Starostwa.

§2

Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o znaku sprawy, nalezy przez to rozumie¢ rowniez znak (symbol)
odpowiednio sprawy, spisu spraw, teczki, podteczki i rejestru kancelaryjnego.

§3

1. Wydzial Organizacyjno-Prawny (§ 27 Regulaminu organizacyjnego Starostwa) stanowia:

1) Naczelnik Wydziatu;
2) jako stanowiska urzgdnicze:

a) dwuosobowe stanowisko ds. obstugi Starosty,

b) jednoosobowe stanowisko ds.
¢) jednoosobowe stanowisko ds.
d) jednoosobowe stanowisko ds.
e) jednoosobowe stanowisko ds.
f) jednoosobowe stanowisko ds.
g) jednoosobowe stanowisko ds.
h) jednoosobowe stanowisko ds.

obstlugi Zarzadu Powiatu,

kadrowych,

organizacyjnych, socjalnych i kontroli,
obywatelskich,

zamowien publicznych,

prawnych oraz skarg i wnioskow,
administracyjnych i zaopatrzenia,

1) dwuosobowe stanowisko ds. informatycznych,
j) Biuro Podawcze, ktore stanowi wieloosobowe stanowisko ds. obstugi kancelaryj-

nej;

3) jako stanowiska pomocnicze i obstugi:

a) w ramach Archiwum Zakladowego — jednoosobowe stanowisko archiwisty,
b) dwuosobowe stanowisko kierowcow samochodéw osobowych,
c¢) jednoosobowe stanowisko robotnika gospodarczego,
d) jednoosobowe stanowisko konserwatora,
e) wieloosobowe stanowiska dozorcow,
f) wieloosobowe stanowiska sprzataczek.

2. Poza Naczelnikiem Wydzialu wszystkie pozostate stanowiska sa rownorzedne i1 jemu bezposred-

nio podlegle.

1 Zmieniona przez uchwal¢ Nr XIX/142/08 Rady Powiatu Brzeskiego z dnia 24 kwietnia 2008 r. w sprawie zmiany
regulaminu organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Brzegu oraz uchwale Nr XXXIV/232/09 Rady Powiatu
Brzeskiego z dnia 26 czerwca 2009 r. w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Starostwa Powiatowego

w Brzegu.
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3. Schemat organizacyjny Wydzialu stanowi zatacznik nr 1.

§4

Stanowisko ds. bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej (§ 27a Regula-
minu organizacyjnego Starostwa) jest jednoosobowym samodzielnym stanowiskiem urz¢dniczym.

§5

Administrator bezpieczenstwa informacji w rozumieniu przepisow o ochronie danych osobo-
wych jest jednoosobowym stanowiskiem urz¢dniczym

§6

Zespol ds. Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Informacji Niejawnych (§ 28 Regulaminu or-
ganizacyjnego Starostwa) stanowi dwuosobowe stanowisko urzednicze ds. kryzysowych, wojsko-
wych 1 obronnych, z ktorych jedno pelni funkcje Kierownika Zespotu.

§7

1. Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych (§ 29 Regulaminu organizacyjnego Staro-
stwa) jest jednoosobowym samodzielnym stanowiskiem urz¢dniczym.

2. Kancelari¢ Tajng stanowi jednoosobowe stanowisko urzednicze, petniace funkcj¢ Kierownika
Kancelarii Tajnej, podlegajace bezposrednio Pelnomocnikowi ds. Ochrony Informacji Niejaw-
nych.

§8

Zespol Kontroli (§ 61 pkt 1 Regulaminu organizacyjnego Starostwa) stanowi jednoosobowe samo-
dzielne stanowisko urzednicze.

§9

Audyt wewnetrzny (§ 30 Regulaminu organizacyjnego Starostwa) prowadzi ustugodawca nieza-
trudniony jako pracownik samorzadowy, zgodnie z przepisami o finansach publicznych.

§ 10

Biuro Rady Powiatu (§ 31 Regulaminu organizacyjnego Starostwa) jest jednostka rownorzedna

do referatu w rozumieniu przepisdéw o wynagradzaniu pracownikow samorzadowych, a stanowia je:
1) Kierownik Biura;

2) jednoosobowe stanowisko urzednicze ds. obstugi Rady Powiatu i jej komisji, podlegte Kie-
rownikowi Biura.

§11

Powiatowy Rzecznik Konsumentoéw (§ 32 Regulaminu organizacyjnego Starostwa) jest jednooso-
bowym stanowiskiem urz¢dniczym.
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§12

1. Wydzial Promocji i Inicjatyw Gospodarczych (§ 33 Regulaminu organizacyjnego Starostwa)
stanowia:

1) Naczelnik Wydziatu;

2) Zastgpca Naczelnika Wydziatu, pelniacy funkcj¢ Rzecznika Prasowego;

3) jednoosobowe stanowisko urzednicze ds. promocji i Biuletynu Informacji Publiczne;j;

4) jednoosobowe stanowisko urzednicze ds. projektéw dofinansowanych zewngtrznie;

5) Powiatowe Centrum Informacji Europejskiej i Gospodarczej, ktore stanowi dwuosobo-
we stanowisko urzgdnicze; znak sprawy zawiera symbol literowy pracownika ,,PCIEG”;

6) Lokalny Punkt Informacyjny o Funduszach Europejskich, ktory stanowi dwuosobowe
stanowisko urzg¢dnicze na czas realizacji stosownych umow i porozumien; znak sprawy za-
wiera symbol literowy pracownika ,,LPI”.

2. Schemat organizacyjny i podlegtos$¢ stanowisk okresla zalacznik nr 2.

§13

1. Wydzial Zdrowia (§ 34 Regulaminu organizacyjnego Starostwa) stanowia:
1) Naczelnik Wydziatu;
2) jednoosobowe stanowisko urzednicze ds. promocji zdrowia;
3) jednoosobowe stanowisko urzednicze ds. ochrony zdrowia.
2. Poza Naczelnikiem Wydziatu wszystkie pozostate stanowiska sa réwnorzgdne i jemu bezposred-
nio podlegle.

§ 14

1. Wydzial Oswiaty, Kultury i Kultury Fizycznej (§ 35 Regulaminu organizacyjnego Starostwa)
stanowia:
1) Naczelnik Wydziatu;
2) jednoosobowe stanowisko urzednicze ds. oswiaty;
3) jednoosobowe stanowisko urzednicze ds. kultury 1 kultury fizycznej;
4) jednoosobowe stanowisko urzgdnicze ds. bibliotek;
5) jednoosobowe stanowisko urzednicze lub pomocnicze koordynatora ds. sportu;
6) jednoosobowe stanowisko urzednicze lub pomocnicze koordynatora ds. mtodziezy.
2. Poza Naczelnikiem Wydziatu wszystkie pozostate stanowiska sa rownorzedne i1 jemu bezposred-
nio podlegle.

§15

1. Wydzial Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Lesnictwa (§ 36 Regulaminu organizacyjnego Sta-
rostwa) stanowia:
1) Naczelnik Wydziatu;
2) jednoosobowe stanowisko urzednicze ds. ochrony powietrza 1 hatasu;
3) jednoosobowe stanowisko urzednicze ds. gospodarki wodnej, geologii i rybactwa;
4) jednoosobowe stanowisko urzgdnicze ds. lesnictwa, lowiectwa, rolnictwa 1 ochrony przy-
rody;
5) jednoosobowe stanowisko urzednicze ds. gospodarki odpadami;
6) jednoosobowe stanowisko urzednicze ds. inwestycji.
2. Poza Naczelnikiem Wydziatu wszystkie pozostate stanowiska sa rownorzedne i1 jemu bezposred-
nio podlegle.
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2.

§16

. Wydzial Komunikacji i Drogownictwa (§ 37 Regulaminu organizacyjnego Starostwa) stano-

wia:
1) Naczelnik Wydziatu;
2) Zastgpca Naczelnika Wydziatu,
3) wieloosobowe stanowisko urzednicze ds. ewidencji kierowcow;
4) wieloosobowe stanowisko urzednicze ds. ewidencji i rejestracji pojazdow;
5) jednoosobowe stanowisko urzednicze ds. stacji kontroli pojazdéw, transportu 1 zarzadzania
ruchem na drogach powiatowych i gminnych;
6) jednoosobowe stanowisko urzednicze ds. osrodkow szkolenia kierowcoOw oraz ds. réznych.

. Wydzial posiada roéwniez Oddzial w Grodkowie, wlasciwy w sprawach mieszkancow gminy

Grodkow, ktore stanowia:
1) jednoosobowe stanowisko urzednicze ds. ewidencji kierowcow;
2) jednoosobowe stanowisko urzednicze ds. ewidencji i rejestracji pojazdow.

. Znak sprawy na stanowiskach Oddzialu w Grodkowie zawiera symbol gminy ,,G”.
. Schemat organizacyjny i podlegto$¢ stanowisk okresla zatacznik nr 3.

§17

. Wydzial Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami (§ 38 Regulaminu organizacyjnego Staro-

stwa) stanowia:

1) Naczelnik Wydziatu, bedacy jednoczesnie Geodeta Powiatowym;

2) Zastgpca Naczelnika Wydziatu, bedacy jednoczes$nie Kierownikiem Powiatowego Osrodka
Dokumentacji Geodezyjnej 1 Kartograficznej;

3) Powiatowy OSrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej, jako referat w rozu-
mieniu przepisow o wynagradzaniu pracownikoéw samorzadowych, ktory procz kierownika
wskazanego w pkt 2 stanowi wiele stanowisk urzedniczych ds.:

a) prowadzenia powiatowego zasobu geodezyjnego 1 kartograficznego, w tym ewiden-
cji gruntow 1 budynkéw,

b) prowadzenia klasyfikacji gleboznawczej gruntow,

c) prowadzenia geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu,

d) uzgadniania usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu,

e) zakladania osnéw szczegdtowych,

f) zaktadania i aktualizacji mapy zasadniczej,

g) przeprowadzania powszechnej taksacji nieruchomosci oraz opracowania i prowadze-
nia map i tabel taksacyjnych,

h) ochrony znakow geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych,

1) prowadzenia powiatowych baz danych wchodzacych w sktad krajowego systemu in-
formacji o terenie;

4) wieloosobowe stanowisko urzednicze ds. gospodarki nieruchomos$ciami Skarbu Panstwa
1 powiatu brzeskiego.

Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej 1 Kartograficznej posiada réwniez Filig
w Grodkowie, wlasciwa w sprawach nieruchomosci potozonych na terenie gminy Grodkow,
a ktora stanowi wieloosobowe stanowisko urzednicze ds. okreslonych w ust. 1 pkt 3. Znak spra-
wy zawiera symbol gminy ,,G”.

. Utworzony 1 okreslony przepisami odrgbnych aktéw prawnych Zaklad Obshugi Powiatowego

Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej Starostwa Powiatowego w Brzegu stano-
wi gospodarstwo pomocnicze Starostwa do obstugi technicznej spraw okreslonych w ust. 1
pkt 3, ktore merytorycznie nadzorowane jest przez kierownika, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2.
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4. Schemat organizacyjny i podlegtos¢ stanowisk okresla zalacznik nr 4.
§ 18

1. Wydzial Budownictwa i Inwestycji (§ 39 Regulaminu organizacyjnego Starostwa) stanowia:
1) Naczelnik Wydziatu;
2) Zastgpca Naczelnika Wydziatu;
3) wieloosobowe stanowisko urzednicze ds. wydawania pozwolen na budowg/rozbiorkeg oraz
przyjmowania zgloszen do robot budowlanych;
4) stanowisko urze¢dnicze ds. wydawania zaswiadczen o odrebnosci lokalu.
2. Poza Naczelnikiem Wydziatu 1 Zastepca Naczelnika Wydziatu, wszystkie pozostate stanowiska
sa rownorzedne 1 podlegte Naczelnikowi Wydziatu.

§19

1. Wydzial Finansowo-Budzetowy (§ 40 Regulaminu organizacyjnego Starostwa) stanowia:
1) Gtowny Ksiggowy, pelniacy funkcj¢ Naczelnika Wydziatu;
2) wieloosobowe stanowisko urzgdnicze ds. obstugi Powiatu;
3) wieloosobowe stanowisko urze¢dnicze ds. obstugi Starostwa;
4) jednoosobowe stanowisko urzednicze ds. obstugi budzetu Powiatu;
5) jednoosobowe stanowisko urz¢dnicze ds. obstugi budzetu Skarbu Panstwa;
6) jednoosobowe stanowisko urzednicze ds. obstugi dochodéw i wydatkow funduszy oraz go-
spodarstw pomocniczych.
2. Poza Gléwnym Ksiggowym wszystkie pozostate stanowiska sa réwnorze¢dne i1 jemu bezposred-
nio podlegte.

§ 20

Nie wymaga zmiany niniejszego zarzadzenia ani jego zatacznikow:

1) s$wiadczenie pracy w ramach prac interwencyjnych, stazu, praktyki zawodowej lub absol-
wenckiej, umowy cywilnoprawnej lub w innej niz stosunek pracy formie $wiadczenia pracy
dopuszczonej przez przepisy prawa,

2) powierzenie, w trybie i na zasadach okreslonych w prawie pracy, kilku stanowisk jednej
osobie, chociazby stanowisk samodzielnych lub z réznych komoérek, przy czym zasady pod-
leglosci okreslaja przepisy odrebne lub akt powierzenia;

3) powierzenie okreslonych spraw zespotowi (komisji) 0s6b;

4) utworzenie lub likwidacja stanowiska oraz zatrudnienie lub zwolnienie 0oséb na czas okre-
slony nie dtuzszy niz tacznie 6 miesigcy albo na zastepstwo w zwiazku z usprawiedliwiong
nieobecnoscia innego pracownika.

§ 21

Naczelnik Wydziatu Organizacyjno-Prawnego, na wniosek osoby kierujacej dana komorka
lub na stanowisku samodzielnym, moze w drodze decyzji ustali¢, ze dany znak sprawy zawiera tak-
ze symbol literowy:
1) gminy, z ktéra wiaza si¢ sprawy, a mianowicie:

a) B — dla gminy Miasto Brzeg,

b) G — dla gminy Grodkéw,

¢) LB — dla gminy Lewin Brzeski,

d) L — dla gminy Lubsza,
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e) O — dla gminy Olszanka,
f) gS — dla gminy Skarbimierz;

2) spraw danego rodzaju.

§ 22

Znak sprawy uzupeliony symbolami literowymi na podstawie niniejszego zarzadzenia ustala sig
wedtug wzoru:

gdzie:

Kom.Oddz.Prac.Spr.1234-1-2/10

1) ,,Kom” oznacza symbol komorki wedlug § 15 Regulaminu organizacyjnego Starostwa;

2) ,,0ddz” oznacza symbol oddziatu lub filii, jezeli zostal wprowadzony niniejszym zarza-
dzeniem;

3) ,,Prac” oznacza symbol pracownika, jezeli zostal wprowadzony niniejszym zarzadze-
niem;

4) ,,Spr” oznacza symbol gminy lub spraw, jezeli zostat ustalony zgodnie z § 21;

5) ,,1234” oznacza hasto klasyfikacyjne zgodne z jednolitym rzeczowym wykazem akt
lub jego rozbudowa;

6) ,,1” oznacza kolejny numer sprawy odpowiednio w spisie spraw, teczce lub rejestrze
kancelaryjnym albo numer podteczki, jezeli zostata zatozona;

7) ,,2” oznacza kolejny numer sprawy w podteczce, jezeli zostata zatozona;

8) ,,10” oznacza dwie ostatnie cyfry roku kalendarzowego, zgodnie z instrukcja kancela-

ryjna.

§ 23

Traci moc zarzadzenie nr 31/2007 Starosty Powiatu Brzeskiego z dnia 1 czerwca 2007 r. w sprawie
okreslenia schematow organizacyjnych i struktury komoérek organizacyjnych Starostwa Powiatowe-
go w Brzegu®.

§ 24

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

STAROSTA
-)
Maciej Stefanski

2 Zmienione przez zarzadzenie nr 56/2007 Starosty Powiatu Brzeskiego z dnia 7 grudnia 2007 r. zmieniajace zarza-
dzenie w sprawie okreslenia schematdéw organizacyjnych i struktury komorek organizacyjnych Starostwa Powiato-
wego w Brzegu.
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Zatacznik nr 1 do zarzadzenia ws. organizacji wewngtrznej komorek organizacyjnych starostwa

Schemat organizacyjny Wydzialu Organizacyjno-Prawnego (§ 2)

. ; . . — botnik d
organizacyjnych i kontroli robottk gospodarezy

— obywatelskich . konserwator

Naczelnik
Wydzialu
— obstugi Starost — archiwista
g y (Archiwum Zaktadowe)
e
—  obstugi Zarzadu Powiatu -
e} .
o | kierowcy
; samochodow osobowych
m kadrowych §
=
)
Q
socjalnych g
jalnych, )
o
<
4
.z
2
&
<
S
7]

zamowien publicznych

— sprzataczki

administracyjnych
i zaopatrzenia

stanowiska urzednicze do spraw:

prawnych
oraz skarg i wnioskow

— informatycznych

obstugi kancelaryjne;j
(Biuro Podawcze)
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Naczelnik |

Wydziatu

Zatacznik nr 2 do zarzadzenia ws. organizacji wewngtrznej komorek organizacyjnych starostwa

Zastegpca
Naczelnika Wydziatu
(Rzecznik Prasowy)

Schemat organizacyjny Wydzialu Promocji i Inicjatyw Gospodarczych (§ 12)

stanowisko ds. promocji

stanowisko ds. projektow
dofinansowanych
zewngtrznie

Powiatowe Centrum
Informacji Europejskiej
i Gospodarczej

|| Lokalny Punkt Informacyjny

o Funduszach Europejskich

i Biuletynu Informacji
Publicznej
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Zatacznik nr 3 do zarzadzenia ws. organizacji wewngtrznej komorek organizacyjnych starostwa

Schemat organizacyjny Wydzialu Komunikacji i Drogownictwa (§ 16)

Naczelnik |
Wydziatu
|| Zastgpca stanowiska ds. ewidencji
Naczelnika Wydziatu i rejestracji pojazdow
—  stanowiska ds. ewidencji stanowisko ds. oSrodkow
kierowcow szkolenia kierowcow
oraz ds. réznych

stanowisko ds. stacji kontroli
] pojazdow, transportu
i zarzadzania ruchem
na drogach powiatowych
i gminnych

] Oddziat w Grodkowie
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Zatacznik nr 4 do zarzadzenia ws. organizacji wewngtrznej komorek organizacyjnych starostwa

Schemat organizacyjny Wydzialu Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami (§ 17)

Naczelnik
Wydzialu | ]
(Geodeta
Powiatowy)
Zastepca Powiatowy Osrodek
| Naczelnika Wydziatu Dokumentacji Geodezyjnej
(Kierownik Powiatowego i Kartograficzne;j
Osrodka Dokumentacji
Geodezyjnej 1 Kartograficznej) z Filia w Grodkowie
stanowiska ds. gospodarki Zaktad Obstugi
nieruchomos$ciami Powiatowego Osrodka
] Skarbu Panstwa || Dokumentacji Geodezyjnej
i powiatu brzeskiego i Kartqgraﬁcznej Starostwa
Powiatowego w Brzegu
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