Załącznik nr 2 do uchwały nr VIII/61/07 Rady Powiatu Brzeskiego

z dnia 24 maja 2007 r. — Regulamin organizacyjny Starostwa Powiatowego w Brzegu

Harmonogram okresowej oceny kwalifikacyjnej

w Starostwie Powiatowym w Brzegu
	L.p.
	Termin wykonania czynności
	Treść czynności

	1
	
	Omówienie przez oceniającego z ocenianym sposobu realizacji obowiązków

	2
	
	Sporządzenie przez oceniającego karty stanowiska pracy

	3
	
	Wybór przez oceniającego kryteriów oceny z wykazu kryteriów do wyboru

	4
	
	Wybór przez oceniającego terminu sporządzenia opinii na piśmie

	5
	Niezwłocznie po wyborze kryteriów i terminu (poz. 3 i 4)
	Wpisanie kryteriów i terminu sporządzenia opinii na piśmie do arkusza oceny

	6
	Niezwłocznie po uzupełnieniu arkusza oceny (poz. 5)
	Przekazanie arkusza oceny staroście

	7
	W terminie 14 dni od przekazania arkusza oceny (poz. 6)
	Zatwierdzenie przez starostę kryteriów oceny do wyboru dla poszczególnych pracowników

	8
	Niezwłocznie po zatwierdzeniu arkusza oceny (poz. 7)

Pkt 1-8:

nie później niż w ciągu 30 dni od sporządzenia poprzedniej oceny na piśmie (w przypadku pierwszej oceny — nie później niż do 30 czerwca 2007 r.)
	Przekazanie ocenianemu kopii arkusza oceny

	9
	Do 7 dni przed terminem

sporządzenia oceny na piśmie (poz. 10)
	Rozmowa oceniającego z ocenianym

	10
	W terminie zatwierdzonym w arkuszu oceny

(w przypadku pierwszej oceny — nie później niż do 10 października 2007 r.)
	Sporządzenie oceny  na piśmie

	11
	Niezwłocznie po sporządzeniu

oceny na piśmie (poz. 10)
	Doręczenie oceny sporządzonej na piśmie ocenianemu wraz z pouczeniem o przysługującym mu prawie złożenia odwołania

	
	
	Włączenie arkusza oceny do akt osobowych ocenianego.


